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GUÍA PARA LA CARGA ELECTRÓNICA DE TFG y/o TFM 
 

 

El Repositorio Digital de la UZ es un depósito de documentos digitales donde 

puedes incluir tu TFG y/o TFM para que sea consultado a través de Internet.   

 

 

 PASO 1: 

 

Entra directamente a la página de Zaguán http://zaguan.unizar.es/ , o desde la 

página de la Biblioteca de la UZ http://biblioteca.unizar.es/ en la columna de la 

derecha pinchar en “UZaguán” 
 

 
 

 

 

 PASO 2: 

 

Identifícate mediante tu cuenta de correo electrónico de la Universidad 

 

 
 

 

 

 PASO 3: 

 

Selecciona  Enviar/Trabajos Académicos/Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de 

Máster y pinchar en  

 

 

http://zaguan.unizar.es/
http://biblioteca.unizar.es/
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 PASO 4: 

 

Rellena el formulario y adjunta en formato PDF el documento “memoria” y, en caso 

de tenerlo, el documento “anexos”  (si hay varios anexos únelos en un único 

documento).  
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Selecciona la opción de “AUTORIZO” o “NO AUTORIZO” la consulta a texto completo 

de tu trabajo 

 

 
 

 

Marca la casilla que indica que estás conforme con los términos de uso 
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 PASO 5: 

 

Por último, pincha en el botón .  Aparecerá una pantalla confirmando 

el envío, con el número que el repositorio Zaguán asigna a tu Trabajo, en la forma 

TAZ-TFG-2010-042 (TAZ = Trabajos Académicos UZ – Iniciales tipo de trabajo – Año – 

nº correlativo). 

 

 

 

El servidor también te enviará un correo electrónico de confirmación: 

 

 

 PASO 6: 

 

La Secretaría de tu centro puede solicitarte copia impresa de este correo como 

justificante de que has realizado el depósito electrónico de tu trabajo 

académico. 

 

 

Hola: 

        El documento TAZ-TFG-2011-042 

Título: Título del Trabajo Fin de Grado 

Autor(es): Apellido Apellido, Nombre 

 

 se ha recibido en el Repositorio Zaguan 

 

El registro correspondiente se creará en Zaguan pasado unas horas. 

 

Hasta que se realice la Defensa y aprobación del Trabajo, podrás acceder al texto completo para 

comprobar que el (los) PDF (s) se ha(n) cargado correctamente utilizando los datos de tu cuenta 

unizar. La URL donde podrás ver el registro correspondiente a tu Trabajo es: 

<http://zaguan.unizar.es/record/6786> 

Si detectas algún error por favor háznoslo saber enviando un correo electrónico a biblioteca de tu 

centro@unizar.es indicando qué fallo has detectado y la URL de tu registro.  

 

Gracias por utilizar Repositorio Digital de la Universidad de Zaragoza 

 

Un cordial saludo 

  

Hasta la vista 

 

%3chttp:/zaguan.unizar.es/record/6786%3e
mailto:biblioteca%20de%20tu%20centro@unizar.es
mailto:biblioteca%20de%20tu%20centro@unizar.es
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 PASO 7: 

 

Una vez cargado tu trabajo, comprueba que el documento en PDF se visualiza 

correctamente.  Tendrás que entrar en la página de Zaguan 

http://zaguan.unizar.es y buscar tu trabajo (puedes hacerlo buscando por título, 

por tu nombre, …) 

 

 
 

 

Una vez localizado, pincha en el título para acceder al registro de tu trabajo 

 

 
 

 

Verás que aparece la nota “Trabajo pendiente de validar administrativamente” y 

que los documentos en PDF aparecen bloqueados con el icono de un candado. 

 

 
 

 

http://zaguan.unizar.es/
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Cuando pinches en ellos aparecerá una pantalla donde tendrás que introducir tu 

nombre de usuario (la parte que está antes de @ en tu correo electrónico de la UZ) y 

tu contraseña. 

 

 
 

 

Si tus documentos en PDF no se visualizan correctamente, por favor ponte en 

contacto con tu biblioteca. 


