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Recomendaciones para cursar esta asignatura

Son convenientes conocimientos previos bdsicos de informatica y ofimatica basicos: "hardware", sistema operativo gréfico,
procesador de textos, herramientas bdsicas de Internet. Si no fuera asi, se recomienda la asistencia a "cursos cero" y
notificarlo al profesorado de la asignatura tan pronto como sea posible.

Asimismo, se recuerda que el inglés es un conocimiento basico para ésta y muchas otras asignaturas del Grado.

Actividades y fechas clave de la asignatura

Las fechas de inicio y finalizacién de la asignatura, asi como los dias docentes y no docentes, se ajustan al calendario
propuesto por la Universidad de Zaragoza y mas concretamente por la Facultad de Filosofia y Letras. Los trabajos se
terminardn y presentaran durante las dos Ultimas semanas lectivas y hasta la fecha del examen. Las fechas de los
exdamenes seran establecidas por la Facultad y apareceran publicadas con antelacion suficiente, para todas las
convocatorias.

Inicio

Resultados de aprendizaje que definen la asignatura

El estudiante, para superar esta asignatura, debera demostrar los siguientes resultados...

1:
Comprende y define términos tales como: edicién, manuscrito, ejemplar mecanografiado, correccién,
marcado, SGML, XML, HTML, paginacién, formato, caja, cuerpo de las letras, justificacién, maquetado,
encuadernacidn, tirada, matriz.

2:
Utiliza un tratamiento de textos

3:

Identifica las principales fuentes de caracteres



4: Utiliza una hoja de estilo predefinida
5:

Formatea y pagina cualquier mensaje de forma clara, precisa, exacta y adaptada al destinatario: notas,
instrucciones, cartas, actas, graficos, conversacién telefénica

Utiliza los medios electrénicos de comunicacién y los programas ofimaticos

Efectua un montaje sencillo de textos e ilustraciones

Pagina, se encargar de la reproduccién de un documento después de su validacién por el editor

Reutiliza las informaciones de fuentes diversas [hoja de célculo, graficos bitmap y vectoriales, OCR, sonido],

las inserta en un documento, y verifica los resultados obtenidos

10:
Actualiza paginas web, secuencias audio o video

Introduccion

Breve presentacion de la asignatura

La Edicién Digital es una de las TIC y materia basica en la Sociedad de la Informacién y del Conocimiento. Su uso basico
forma parte de gran parte de nuestra sociedad, pero el uso profesional requiere la adquisicién de competencias ofrecidas
parcialmente en la presente asignatura.

Se empieza estudiando las principales formas de codificacién digital de la informacién (textual, grafica, sonora), para seguir
con el uso medio, avanzado y profesional de diversas aplicaciones ofimaticas y teleméticas de Edicién Digital en papel y en
diversos soportes digitales.

Se recuerda la transversalidad y ubicuidad de la casi totalidad de las competencias aqui adquiridas. Estas seran
imprescindibles para la presentacién de trabajos durante toda la carrera académica y -obviamente- fundamentales para el
desarrollo de la Profesién.

Contexto y competencias

Sentido, contexto, relevancia y objetivos generales de la asignatura

La asignatura y sus resultados previstos responden a los siguientes planteamientos y
objetivos:

La asignatura y sus resultados previstos responden a los siguientes planteamientos y objetivos
El objetivo principal es que el estudiante pueda -mediante la Edicién Digital- producir o modificar documentos en cualquier
soporte y formato con vistas a su difusién. Los objetivos parciales son:

1. La comprensién y distincién entre los distintos formatos digitales para documentos textuales (con o sin enriguecimientos
tipograficos, con y sin etiquetas), graficos (estaticos y dindmicos, "bitmap" y vectoriales).

2. El uso avanzado del procesador de textos para la preparacién de documentos de tipo cientifico y profesional, partiendo
del uso de "hojas de estilos" que respondan a "tipologias documentales" predefinidas. Los documentos estaran destinados a
su impresién en papel o a la creacién de ficheros .PDF y compatibles con diversas plataformas ebook.

3. Combinar los objetivos anteriores para la reutilizacion de informacion digitalizada, tanto sin como con OCR



(Reconocimiento Optico de Caracteres).

4. Utilizacién de programas graficos, tanto para el punto anterior como para el tratamiento basico de ilustraciones
destinadas a procesador de textos o a web.

5. Modificacion de paginas y sitios web mas complejos, asi como crear sitios web sencillos. Ello incluye el uso de editores
web, asi como subir aplicaciones web 2.0 sencillas y pre-existentes a un servidor y su configuracién.
Siempre que sea posible, se utilizardn aplicaciones de "software libre" y ficheros en "formatos abiertos"

Contexto y sentido de la asignatura en la titulacién

La Edicién Digital es necesaria desde el mismo principio de los Estudios para la presentacién de trabajos, asi como en el
futuro profesional tanto en entornos documentales como editoriales, incluyendo las distintas publicaciones tanto en papel
como digitales (web, ebook).La asignatura se cursa en el primer cuatrimestre de primer curso.

Entre las asignaturas mas relacionadas se encuentran -de manera no exclusiva- las siguientes:

- Practicum (y cualquier asignatura con trabajos, la practica totalidad)
- Aplicaciones para recursos de informacién digital
- Sistemas integrados para unidades de informacién

Se cubren -entre otros- los siguientes objetivos de la Titulacién":

Conocimientos Tebricos:

"1.1. Conocer la naturaleza de la informacién y de los documentos, de sus diversos modos de produccién [...], de los
aspectos [...] de su uso y transferencia [...] en cualquier soporte."

"1.3. Conocer los principios tedricos y metodoldgicos para la [...] representacion, [...] acceso, difusién e intercambio de la
informacion."

"1.5. Conocer las tecnologias de la informacién que se emplean en las unidades y servicios de informacién."

Conocimientos Técnicos:
"2.3. Disponer de habilidades en el manejo de las tecnologias como medio indispensable en los procesos de tratamiento y
transferencia de la informacién."

Conocimientos Aplicados:
"3.3. Utilizar y aplicar herramientas informaticas para la implantacién, desarrollo y explotacién de sistemas de informacién."

Al superar la asignatura, el estudiante sera mas competente para...

1:
Comprender y definir términos tales como: ediciéon, manuscrito, ejemplar mecanografiado, correccién,
marcado, SGML, XML, HTML, paginacién, formato, caja, cuerpo de las letras, justificacion, maquetado,
encuadernacidn, tirada, matriz
2:
Utilizar un tratamiento de textos a nivel avanzado y documental, y un programa de autoedicién a nivel basico
3:
Identificar las principales fuentes de caracteres
4:
Utilizar hojas de estilo predefinidas
5:
Formatear y paginar cualquier mensaje de forma clara, precisa, exacta y adaptada al destinatario: notas,
instrucciones, cartas, actas, graficos, conversacién telefénica ... etc
6:
Utilizar los medios electrénicos de comunicacién y los programas ofimaticos
7:

Efectuar un montaje sencillo de textos e ilustraciones



8: Paginar, encargarse de la reproduccién de un documento

9:
Reutilizar las informaciones de fuentes diversas [hoja de célculo, gréficos bitmap y vectoriales, OCR, sonido],
insertarlas en un documento, y verificar los resultados obtenidos

9:
Actualizar paginas web, secuencias audio o video

Importancia de los resultados de aprendizaje que se obtienen en la asignatura:

Fundamental, ya que la transversalidad de la casi totalidad de las competencias en Edicién Digital resultan imprescindibles
para la realizacién y presentacién, tanto de trabajos desde los mismos Estudios del Grado como en la vida profesional, sea
en entornos documentales, bibliotecarios, archivisticos o editoriales mds tradicionales, asi como otros mds orientados a web
y similares.

Evaluacion

Actividades de evaluacion

El estudiante debera demostrar que ha alcanzado los resultados de aprendizaje previstos
mediante las siguientes actividades de evaluacion

1:
Primera convocatoria
a) Sistema de evaluacion continua (en su caso)
b) Prueba de evaluacién global (a realizar en la fecha fijada en el calendario académico).

Prueba 1.

a) Caracteristicas:. Maquetacién de documento(s) (20% del total de la asignatura, con la prueba 2 llegara al
30%). Presentacién en papel, PDF y otro(s) soporte(s). El contenido puede coincidir con trabajos de otras
asignaturas, para lo cual se llegard a los acuerdos correspondientes con su profesorado. Incluird informacion
recuperada de diversas aplicaciones y formatos.

b) Criterios: uso correcto de formatos de caracter, parrafo, pagina, tablas, graficos, estilos, plantillas,
marcadores y demds funciones de las herramientas de tratamiento de textos, graficos y hojas de calculo.

Prueba 2.

a) Modificacién/creacién y puesta "online" de sitio web sencillo (10% del total de la asignatura, con la prueba
1 llegara al 30%)

a) Criterios: uso correcto de las herramientas de edicién, de HTML y otros formatos, y de publicacién del sitio
web en la Plataforma LAMP (web 2.0) de la asignatura

Prueba 3:
a) Caracteristicas: examen tedrico-practico tipo "test" con 30 preguntas/5 posibles respuestas.

b) Criterios de evaluacién: 18 respuestas=5 (aprobado) y por intervalos proporcionales hasta 30
respuestas=10 (sobresaliente). La calificaciéon del examen tedrico supondra el 70% de la asignatura, sera
imprescindible aprobar esta prueba para superar la asignatura.

Segunda convocatoria
Prueba global de evaluacién (a realizar en la fecha fijada en el calendario académico)



Consiste en las mismas pruebas y criterios de evaluacién que los indicados en la 12 convocatoria.

Actividades y recursos

Presentacion metodoldgica general

El proceso de aprendizaje que se ha disenado para esta asignatura se basa en lo siguiente:
Metodologia:

- Teoria & practica apoyada en una Sala de Informética, donde se imparte la totalidad de la asignatura

- Uso de entorno de e-learning: Anillo Digital Docente de la UZ y similares

- Uso de servidor LAMP con cuentas de acceso individuales por estudiante a servicios "ssh" (secure shell), "sftp", correo
electrénico RFC822 interno y listas de correo, NETBIOS y web (1.0 ) asi como pypmyadmin y mysgl (web 2.0) para la
instalacion de las aplicaciones Web 2.0 de Sistemas Integrados usados en teoria y practicas de la asignatura

- Trabajo individual y en equipo, aprendizaje auténomo y aprendizaje basado en problemas

Actividades de aprendizaje programadas (Se incluye programa)

El programa que se ofrece al estudiante para ayudarle a lograr los resultados previstos
comprende las siguientes actividades...

1: Actividades formativas N2 de Metodologia ensefianza-aprendizaje
créditos
Clase tedrico-practica (aula 0,5 Introduccién a la Edicién Digital. Lenguajes
de Informatica) de etiquetas. Otros formatos de edicién

digital. Teoria. Practica: lenguajes y
formatos y distintas aplicaciones

Clase tedrico-practica (aula 3,5 Procesador de textos (niveles

de Informatica) medio-avanzado-documental) Teoria y
practicas detalladas en las competencias.

Clase tedrico-practica (aula 0,4 Hoja de célculo (nivel basico-medio, tablas,

de Informética) formulas sencillas y gréficos estadisticos).

Teoria. Practicas con temas detallados para
complementar edicién digital.

Clase tedrico-practica (aula 0,4 Digitalizacién de documentos y OCR

de Informatica) (Reconocimiento Optico de Caracteres)
Teoria. Practicas de digitalizacion,
optimizacién de documentos y tratamiento

OCR.
Clase tedrico-practica (aula 1,5 Tratamiento y creacién de graficos
de Informética) (bdsico-medio, bitmap, vectorial, video).

Tratamiento basico de sonido. Teoria y
practica con programas de tratamiento de
imagen bitmap y vectorial. Edicién simple y
optimizacién de videos y ficheros de sonido.

Clase tedrico-practica (aula 2,5 Creacién basica y modificacién de paginas

de Informatica) web. Teorfa. Practicas: creacién basica y
modificacién compleja de paginas web con
herramientas al uso. Inclusién de secuencias
audio o video del punto anterior. Uso de
servidor GNU/Linux con servicios http,
MySQL y PHP.

Actividades de evaluacion 0,2 Actividades de evaluacion

Planificacion y calendario



Calendario de sesiones presenciales y presentacion de trabajos

El calendario de sesiones presenciales y entrega de trabajos dependerd del calendario académico de cada curso, tal y como
se decida por las Autoridades Académicas. Se podra hacer una proyeccidon aproximada usando la tabla anterior.

Temario

. Introduccién a la Asignatura

. Lenguajes de etiquetas y formatos de edicién digital

. Procesador de textos basico-medio

. Procesador de textos avanzado y documental

. Hoja de Calculo

. Digitalizacién de documentos & OCR

. Creacidén béasica y modificacién de paginas y sitios web
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Referencias bibliograficas de la bibliografia recomendada



