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Figura A.1: Pantalla de Inicio.

Las principales funcionalidades ofrecidas en la aplicacién son las siguientes:
1. Control de acceso de usuarios.

2. Gestion de usuarios.

3. Configuracion de la aplicacién y del modo de trabajo.

4. Gestién (alta/baja/modificacién) de fichas.

5. Consultas simples por cuadro de clasificacion, campos o indices.

6. Consultas combinadas.

7. Gestion de accesos (préstamos y consultas) a los documentos.

8. Emision de Informes.

9. Registro y consulta del Log de trabajo(registro de operaciones realizadas).

A continuacién se muestran tinicamente algunas de las funcionalidades més valoradas
por los usuarios de la aplicacién.

A.1. Mantenimiento del cuadro de clasificacion.

Es posible realizar operaciones de mantenimiento para el cuadro de clasificaciéon de un
archivo (Figura A.2).
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Veruela 3.1 | Mantenimiento del cuadro de clasificacion

MANTENIMIENTO DEL
CUADRO DE CLASIFICACION

Opciones
S
=
Ver cuadro de
Actualizar cuadro clasificacicin
g Salir
Modificar entrada Eliminar entracla ﬂ

Figura A.2: Mantenimiento del cuadro de clasificacién.

La funcionalidad ofrecida es la siguiente:

= Actualiza el cuadro de clasificacién, eliminando las entradas que no tienen fichas
asociadas.

» Visualiza el cuadro de clasificacion del archivo que estamos usando actualmente.

= Permite modificar una entrada del cuadro de clasificacién del archivo actualmente en
uso. Debemos elegir la entrada del cuadro actual e introducir una nueva del mismo
nivel en la ventana correspondiente (Figura A.3).

Veruela 3.1 | Modificar cuadro

MANTENIMIENTO DEL CUADRO DE CLASIFICACION

Cuadro actual Cuadro nuevo
SECCION || ~  » SECCION |
SUBSECCION | ~| >> | SUBSECCION |
SERIE | R SERIE |

: ME

Figura A.3: Actualizar cuadro de clasificacion.

» Permite eliminar una entrada del cuadro de clasificacién (Figura A.4). Esa entrada
no debe contener fichas, asi que sus fichas se deben eliminar previamente o mover a
otra entrada del cuadro.
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Veruela 3.1

CUADRO DE CLASIFICACION

SECCION | ~ X|
SUBSECCION | ~ X
SERIE | ~1 X

Figura A.4: Eliminar entrada del cuadro de clasificacion.

A.2. Gestion de fichas.

Se pueden realizar cuatro operaciones sobre fichas: insertar una nueva ficha (Fi-
gura A.5), eliminar (Figura A.9), modificar una ficha, o modificar su signatura (Figura
A.10). Este conjunto de operaciones sélo estan disponibles para usuarios con nivel de

Veruela 3.1 | Nueva Ficha

administrador.

NUEVA FICHA

SIGNATURA -|

Inserte la signatura de la nueva ficha
siguiento el formata:
<CAJA> - <DOCUMENTO>

Oltima signatura introducida:

Figura A.5: Alta de Ficha. Signatura.

Las fichas se identifican a través de su signatura. La signatura de una ficha se divide en
nimero de caja y documento dentro de esa caja. No puede ocurrir que dos fichas distintas
tengan la misma signatura. Antes de introducir los datos correspondientes a una ficha, la
aplicacién nos pide que introduzcamos una signatura valida para esa ficha (Figuras A.5

y A.6).
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Veruela 3.1 | Nueva Ficha

| ZARAGOZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMZ

SIGNATURA
0000001 -0001
NUEVA
FICHA CALIFICADOR FECHA INICIAL FECHA FINAL LUGAR
lssc s caLtricaoor | [ [ o | 4 4 [zaracons -
aflo mes pia aflo mEs Dia
SECCION { j
SUBSECCION ‘ j
e -1
DESCRIPCION
[ Tipo Titulo Iméagenes
NOTAS Guardar
DESCRIPTOR ‘ j \/
IDIOMA [4]~| SOPORTE J|-| SELLD TaMaND Salir
CASTELLANO PAPEL [ ~| [FoLTo - ﬂ

Figura A.6: Alta de Ficha.

Se pueden anadir a la ficha diferentes indices (Figura A.7) para después facilitar su
localizacién, y se pueden asociar varios ficheros (Figura A.8) de diferentes tipos a una

misma ficha.

Veruela 3.1 | Indices | ZARAGOZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMZ

INDICES

SIGNATURA

0000001-0001

ONOMASTICOS| TOPGMIMOS | ORGANISMOS | CARGOS | PROFESIONES

ONOMASTICO: -l -

Afiadir

%

Borrar

v 3l

Figura A.7: Insertar indices de Ficha.
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Veruela 3.1 | Ficheros adjuntos

LISTADO DE IMAGENES
Seleccionar directorio...
IBd: ;J

|!jD:\

‘/nl'y

fd .&.S!.n

Seleccionar imagen... |
ITodas las Iméagenes

00000005.JPG

00000007.JPG

Imagenes asociadas...
00000010.JPG

u&w-yn};.w H;a*’:_ 03 JM» frrenie
B
-,Rﬁnamﬁzm{ﬁc o 2s (LY
g, H

’L'f‘ay

e

21:1" R

& B

./ f..mﬁu
a"‘
; m&f,‘g,,

NM:L ‘)

Figura A.8: Asociar ficheros a Ficha.

FECHA

2003-01-01/2003-12-31 ‘

Veruela 3.1 | Borra Ficha | ZARAGOZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMZ
SIGNATURA
€ €/ 00000010001 B B |
VER
FICHA CALIFICADDR FECHA INICIAL FECHA

[s/c stv cavtricabor | [zo03 —E—lﬁ |znna—

AMO MES Dia  AfO

FINAL LUGAR
E—E [zaracoza |
MES Dia

SECCION |03 .SERVICIOS

B

SUBSECCION |03.01.0BR15 Y URBANISMO

I~

indices
SERIE |03.01.04.osnns PARTIC
DESCRIPCION
Obras. iDesea eliminar la ficha 0000001-00017 —
[~ Tipo Titulo Imagenes
= &
NOTAS | Guardar
DESCRIPTOR | j \/
IDIOMA 4|~ SOPORTE 4 |—| SELLD TAMAND Salir
CASTELLANO PAPEL | j IFOLIO j g

Figura A.9: Eliminacién de Ficha.
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Veruela 3.1 | Muestra Ficha | ZARAGOZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMZ

| sieNATURA FECHA
VER | €/ 0000001-0001 P P | 2003-01-01/2003-12-31 |
FICHA CALIFICADOR FECHA INICIAL FECHA FINAL LUGAR

[src sm cacrricavor  +| [zo03 o101 [z003 -[E-[H [zaRacozA ~

aflo mes pia afio MEs Dia

SECCION |03 \SERVICIOS |

SUBSECCION Ina.m.osms Y URBANISMO LI 2
m indices

SERIE [p3.01.04.

DESCRIPCION
Obras. éConfirma que desea modificar la signatura 0000001-0001 por la 0000001 -00027
[~ Tipo Titulo ~Imagenes
- &
NOTAS Guardar
DESCRIPTOR J

IDIOMA -|-I— SOPORTE -|-|—| SELLD TAMAND Salir

=
CASTELLANO PAPEL | j [FOLIO LI ﬂ

Figura A.10: Modificacién de signatura de Ficha.

A.3.

A.3.1.

Consultas

Consultas simples por cuadro de clasificacion, campos o
indices.

Veruela 3.1 | Consulta por Campos | ZARAGOZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMI

CONSULTA POR CAMPOS

[ SIGNATURA 1 CRONOLOGICA 1 LUGAR
DESCRIPCION 1 NOTAS | IMAGENES

Descripcion ||

« Todas
" Con imagenes Realizara una bisqueda sobre el campo descripcisn |

ME

Figura A.11: Consulta por signatura.
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Mediante las operaciones de consulta, se puede localizar en el archivo aquellos docu-
mentos que interesa consultar. Esta buisqueda se puede realizar de varias formas: mediante
la consulta combinada (combinacién de diferentes campos); por campos (buscando en un
solo campo); por indices (onomédsticos, toponimos, organismos, cargos o profesiones); o
por el cuadro de clasificacién del archivo de trabajo.

La consulta por campos permite clasificar las fichas en cuanto a criterios de sus
distintos campos. Para seleccionar el campo sobre el que se quiere buscar se abre la pestana
correspondiente (Figura A.11).

1. Consulta por signatura: El resultado de la consulta serd todas las fichas comprendi-
das entre la signatura inicial y la final, ambas incluidas (Figura A.11). Son necesarios
TODOS los campos Caja y Documento. Si se seleccion la opcién Con imdgenes, so-
lamente se buscaran las fichas comprendidas entre esas signaturas y que tengan
imégenes asociadas.

2. Consulta cronoldgica: El resultado de la consulta estard compuesto por todas las
fichas cuyos campos Ano Inicial y Ano final abarquen a las especificadas teniendo
en cuenta ademas los valores del campo Data (Figura A.12). Si se dejan los campos
vacios se buscaran las fichas que no tienen fecha, es decir con el campo Data igual
a SIN FECHA.

Veruela 2.1

CONSULTA POR CAMPOS
[ DESCRIPCION 1 NOTAS 1 IMAGENES
SIGNATURA T CRONOLOGICA 1 LUGAR
Afio inicial [ | Afio final v
Realizara una hisqueda de todas las fichas que se
encueniren enire los aiios especificadas | | ﬁ

Figura A.12: Consulta cronoldgica.

3. Consulta por lugar: El resultado de la consulta mostrara todas aquellas fichas en las
que esté contenido en su campo Lugar el texto escrito en la consulta (Figura A.13).

Veruela 2.1

CONSULTA POR CAMPOS
[ DESCRIPCION T NOTAS 1 IMAGENES
SIGNATURA: 1 CRONOLOGICA )| LUGAR
Lugar | - i
Realizari una hisqueda sobre el campo lugar por texto
completo o parie del mismo =

Figura A.13: Consulta por lugar.
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4. Consulta por descripcion: El resultado de la consulta mostrard todas las fichas en
las que esté contenido en su campo Descripcién el texto introducido en la consul-
ta (Figura A.14). Si se seleccion la opcién Con imdgenes, solamente se buscaran
las fichas que cumplan la condicién del campo Descripcién y que tengan imagenes
asociadas.

Veruela 2.1

CONSULTA POR CAMPOS
[ SIGNATURA T CRONOLOGICA 1 LUGAR
DESCRIPCION 1 NOTAS 1 IMAGENES
Descripcion || \/
* Todas
" Con unagenes Realizari una hisqueda sobxe el campo descripcion L ﬁ

Figura A.14: Consulta por descripcion.

5. Consulta por notas: El resultado de la consulta mostraréd todas las fichas en las que
esté contenido en su campo Notas el texto introducido en la consulta (Figura A.15).

Veruela 2.1

CONSULTA POR CAMPOS
[ SIGNATURA T CRONOLOGICA 1 LUGAR
DESCRIPCION )| NOTAS 1 IMAGENES
Notas \/
Realizara una hisqueda sobre el campo notas | | ﬁ

Figura A.15: Consulta por notas.

6. Consulta por imagenes: El resultado de la consulta mostrara todas las fichas que
tengan imégenes asociadas (Figura A.16).
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Veruela 2.1

CONSULTA POR CAMPOS

[ SIGNATURA 1 CROMOLOGICA i LUGAR
DESCRIPCION [ oS [ AMAGENES
Biisqueda de las fichas que contienen im3 iad —

- 3

Figura A.16: Consulta por imégenes.

La consulta por indices permite clasificar las fichas segin los distintos tipos de indi-
ces que puedan tener asociados. Para acceder a un conjunto de un tipo de indices se debe
seleccionar cualquier letra (Figura A.17). Los tipos de indices (onomésticos, toponimos,
organismos, cargos o profesiones), se mantienen en las operaciones de alta y modificacién

de ficha.

Veruela 3.1 | Consulta por I'ndices | ZARAGOZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMZ

CONSULTA POR INDICES

il ﬂ ﬂ ﬂ 5 ﬂ ﬂ il j Otras iniciales I
il ﬂ H ﬂ ﬂ ﬂ il Ll ﬂ Modificar indice I
R s| 1) o] v oW x| ¥] 2| e |

ONOMASTICOS| TOPONIMOS | ORGANISMOS | CARGOS | PROFESIONES

LOPEZ LOPEZ, JUANA
RUIZ CALATRAVA, SANTIAGO

]
4

Figura A.17: Consultas por indices.

Consultas por cuadro de clasificacién. Esta consulta permite seleccionar las fichas que
se encuentran en la posiciéon del cuadro que elegimos (Figura A.18). Ademds, permite
hacer una seleccion multiple de entradas del cuadro, sean o no consecutivas las entradas
elegidas.
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Veruela 3.1 | Consulta por Cuadro | ZARAGOIZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMZ

CONSULTA POR CUADRO DE CLASIFICACION

[" Seleccionar todo el cuadro * Productor sin documentacion
01, GOBIERNG * | A
01.01. AYUNTAMIENTO * 1
01.02, ALCALDE *
01.03. JUNTA MUNICIPAL *
01.04. COMISION MUNICIPAL PERMANENTE *
01.05, COMISION DE GOBIERND *
01.06. COMISIONES INFORMATIVAS ¥ ESPECIALES =
02. ADMINISTRACION *
02.01. SECRETARIA *
02.02. REGISTRO GENERAL ™
02,03, PATRIMONIO *
02.04. PERSONAL *
02.05. SERVICIOS JURIDICOS *
02.06. CONTRATACION *
02.07. ARCHIVO *
D3. SERVICIOS *
03.01, OBRAS ¥ URBANISMO *
03.01.01. OBRAS ESTATALES, AUTONOMICAS ¥ PROV. *
03.01.02, OBRAS MUNICIPALES *
03.01.03. OBRAS PARTICULARES *
03.01.04. INDUSTRIA *
03.01.05. ZONAS VERDES *
03.02. PROMOCION ECONOMICA *
03.02.01. AGRICULTURA * J
03.02.02. GANADERIA *
03.02.03. MONTES *
03.02.04. TURISMO *
03.02.05. TRABLIO *
03.03. ABASTOS ¥ CONSUMO *
03.03.01. ABASTOS *
03.03.02. MERCADOS * ~

Figura A.18: Consultas por cuadro de clasificacién.

A.3.2. Consultas combinadas.

La consulta combinada permite combinar cualquiera de los campos de una ficha, con su
correspondiente condicién de buisqueda, por medio de los operadores légicos Y u O (Figura
A.19). La consulta puede tener hasta un maximo de cinco condiciones de biisqueda.

Una consulta combinada estd compuesta por:

= Campo: Campo de la ficha a consultar, que se seleccionara de la lista desplegable.

= Condicién: Condicion de consulta sobre el campo seleccionado Datos: Complemento
de la condicién de busqueda establecida.

= Unidén: Si no se quiere anadir mas filas a la consulta se seleccionara la opcién FIN.
Si se desea anadir mas filas las uniremos mediante uno de los dos operadores logicos:

YyO.
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Veruela 3.1

| Consulta Combinada | ZARAGOZA : MUNICIPAL | ES.50297.AMZ

CONSULTA COMBINADA

%

-
Borrar

Gampo Condicion Datos Unian
[ =l = | | FIN ]
| =1 =1 |
| =1 =1 |
| El -1} [ - |
| El -1} [ - |

Cuadro

Figura A.19: Consultas combinada.

A.3.3. Resultados de las consultas.

Después de realizar una consulta el programa permitird visualizar los resultados (Fi-
gura A.20) de la bisqueda.

Veruela 3.1 | Consultar Fichas | PINAR DEL RIO : MUNICIPAL | ES.50309.AMPR

REALIZAR CONSULTA

Q|

0000021-0004

[~ Incluir indices Filtrar I

Opciones fichas seleccionadas

Cambiar cuadro Imprimir

[~ Seleccionar todas

SIGNATURA FECHA

DESCRIPCION SECCION SUBSECCION |CLASE ~

1999-01-01/1999-12-31

Expediente de la sesion celebra|01, GOBIERI|01.01, AYUM -——

0000021-0005

1999-01-01/1999-12-31

Expediente de la sesidn celebra|01. GOBIERI|01.01, AYUMN ----

0000021-0006

1999-01-01/1999-12-31

Expediente de la sesidn celebra|01. GOBIERI|01.01. &YUM ---

0000021-0007 2010 a 01, GOBIERI|01.01, AYUM -—
0000023-0001 2009/2010 Texto refundido de las normas =|03, SERVICI|03.01, OBR{|03.01.01,
0000023-0002 | s.XXI (quinta década de s.XXI)|Expediente del plan parcial de s|03. SERVICI|03.01. OBR{|03.01.01.
0000023-0003 2009 Expediente de reparcelacidn de |03, SERVICI|03.01, OBR{|03.01.01,
0000023-0004 1994 Avance de las directrices generz| 03, SERVICI|03.01, OBR{03.01.01,
0000024-0001 1998/1999 Expediente instruido para cubrir| 02, ADMINI¢|02.03, PERS|02.03.01.
0ooo0o0z4-0002 1999-04-10 Borrador de la sesidn celebrada| 01, GOBIERI[01.02, COM|--—-
0000024-0003 2001/2007 Libro de actas de las sesiones ¢|01, GOBIERI|01.01, AYUN-—

0000024-0004

1993 (deducida)

Inventario general de los bienes| 02, ADMINIS| 02,02, PATR|-—-

0000024-0005

Ordenar por
* Signatura

1993 (deducida)

" Fecha inicial ( Cuadro

Inventario general de los bienes:| 02, ADMINIS|02.02, PATR| ---- v

111 registros encontrados.

Figura A.

20: Resultado consulta.
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A.4. Gestion de accesos (préstamos y consultas) a los

documentos.

Sirve para controlar los préstamos y las consultas que se realizan de los documentos
de los archivos (Figura A.21).
Permite:

= registrar los accesos para préstamo o consulta
= consultar los accesos producidos, permitiendo ver el acceso completo.

= consultar los accesos producidos representados en formato grafico (Figura A.22).

Veruela 3.1 | Préstamos & Consultas | PINAR DEL RIO : MUNICIPAL | ES.50309.AMPR

Tipo de Acceso Stats
D En tiempa I:l Pasada
[Todos - ; 16 accesos encontrados
I:‘ Limite . Cenado
0 Signatura |Fecha Acc.|Fecha Dev.|Solicitante Nombre Asunto -
A 0000019 | 0000001-0003 | 09/07,/2012 | 12/07/2012 | Cargo Elena Préstamo
0000018 | 0000001-0003 | 09/07/2012 | 09/07/2012 [Administrador |Daniel Préstamo
A | 0000017 | noDODO1-0001 | 22/06/2012 | 09/07/2012 [Cargo Daniel asdasd
A | 0000016 | 0000002-0001 | 18/06/2012 | 25/06/2012 |Empleado Azucena libro de actas a deval
0000015 | 0000001-0004 | 27/03/2012 | 27/03/2012 |Administrador |Daniel asdasd
0000014 | 0000001-0001 | 27/02/2012 | 22/06/2012 [Administrador |Dani sadas
0000010 | D000002-0001 | 27/02/2012 | 18/06/2012 [Administrador |Luis Pozas Préstamo de documer
0000012 | 0000002-0020 | 27/02/2012 | 18/06/2012 |Administrador |Luis Almeida Préstarno de documer
Basquedas Ordenar por Impresion de Accesos Nuevo
Signatura: 10 e
. &Ccha ACCEes0
l T +
Nombre: " Fecha Devalucién
|
" Signatura sali
[~ Préstamos Activos LI
[~ Seleccionar todos = g
Ver Todos Buscar =

Figura A.21: Gestién de accesos.
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Veruela 3.1 Grafico Usuarios (Afio 2012) | PINAR DEL RIO : MUNICIPAL ES. 50309.AMPR

Leyenda

B Administrador

B cargo

Empleado

I 1nvestigador
B Total

Estadisticas 2012

Tipo N.® L1

N - 44 %

m 25 %

2 12 %

B 19 %

Il 16 i00%
Salir

Figura A.22: Representacion gréafica de accesos.
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Moncayo 1.5

Es una aplicacién para la Gestion de Archivos de Oficina Municipales.

L;:' MONCAYO 1.5

Archive Rutas Usuarios Gestion sccesos  Fichas bransferidas  Cuadro Weruela

Mugva Sesitn F1
Cerrar F4

¥ A Archivo

»

Campos

M:‘

Cuadro

Fichas por
usuarin

= | =i

Cambiar Mantenimiento
archivi de archivos

Moncayo 1.5 | PINARDEL RIOWUNICIPAL | administrador | ES.50309.AXPR

Funciones de fichas i
& g

Editar ficha

Nueva ficha Eliminar ficha

X @
Cambio de Edita usuario
sgnatura e ficha

d &
Cerrar Ficha Reabrir Ficha

3
Expartar a
veruela

=
= |
Manterimiento i

del cuadro Sequridad fiyuds Listados Salir

& ELHUERTO LURBANG:... || [ CriDocuments and Sz, @ manual 1.5.doc - Micr,.,,

Figura B.1: Pantalla de Inicio.

Su primera version, desarrollada en 2005, ha estado en constante evolucién hasta la
version actual. Muchas de las adaptaciones y ampliaciones incorporadas durante este

tiempo, han sido definidas por los propios usuarios de la aplicacion.

353
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Desde su inicio se pens6 como una aplicacién que seria utilizada por multiples usuarios,
en la intranet de los Ayuntamientos de los municipios de la provincia de Zaragoza. El
objetivo de esta aplicacion es la gestion de los documentos producidos en el Ayuntamiento
durante su fase activa, es decir la gestion del Archivo de Oficina.

Permite la gestion y descripcion de unidades documentales compuestas.

Estd muy relacionada con Veruela, siendo su principal vinculacion y ventaja, la ex-
portacion automatica de las descripciones de los expedientes cerrados a la base de datos
de Veruela. Ademas, debido a que todos los usuarios de Moncayo ya eran usuarios de
Veruela, el diseno de los interfaces de ambas aplicaciones son casi idénticos.

Al igual que en Veruela, existe un control de accesos de usuario a la aplicacién, en la
que hay establecidos varios perfiles con diferentes limitaciones sobre la funcionalidad.

La figura B.1 muestra la pantalla de inicio de la aplicacion, mostrando en la barra de
titulo el nombre del archivo seleccionado para trabajar. Ademaés se muestran las diferentes
opciones ofrecidas por esta aplicacion.

Las principales funcionalidades ofrecidas en la aplicacién son las siguientes:
1. Control de acceso de usuarios.

2. Gestién de usuarios.

3. Configuraciéon de la aplicacion y del modo de trabajo.

4. Gestién (alta/baja/modificacién) de fichas.

5. Consultas simples por cuadro de clasificacion, campos o indices.
6. Consultas combinadas.

7. Exportacion de fichas a Veruela.

8. Mantenimiento del cuadro de clasificacién.

9. Gestién de accesos (préstamos y consultas) a los documentos.
10. Emision de Informes.

A continuacion se muestran unicamente algunas de las funcionalidades mas carac-
teristicas de esta aplicacion.

La figura B.2 muestra todas las opciones de inicio de la aplicacién, agrupadas por
contextos funcionales. Esta es la vista de un usuario con perfil de administrador.
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Moncayo 1.5 | PINAR DEL RIOWUNICIPAL | administrador | ES.50309.AXPR

Funciones

&

de fichas

BX

Créditos
Mueva Ficha Editar ficha Elirinar Ficha
MO @
Funciones de consulta
Cambio de Edita usuario
. signatura de ficha
1 "
Campos
S| &
L ¥ Cerrar Ficha Reabrir Ficha
o=
Indices Cuadro B‘%
m Exportar a
M Veruela
Fichas por
Estado Usuario
s L= E‘E P
= — fF
Cambiar Mantenimienta |  Mantenimienta L= i -
archivo de archivos del cuadro Seguridad Avuda Listados Salir

Figura B.2: Pantalla inicial de opciones.

B.1. Trabajo con fichas

La figura B.3 muestra la pantalla de introduccién de una ficha. Las fichas se identifican
a través de su signatura, que se corresponde con el nimero de caja y el nimero documento
dentro de esa caja, en este caso del Archivo de Oficina. Se deben rellenar los datos de
ubicacion en el cuadro de clasificacién y otros campos descriptivos. Ademas se puede hacer
todo el seguimiento de la ficha, expediente o documento compuesto.

La figura B.4 muestra la pantalla de gestion de las diferentes actividades asociadas a
la ficha mientras sigue activa.



356 Difusion normalizada PApPI

Moncayo 1.5
FICHA 6£999999-0001 creada por: administrador
Ficha T Seguimiento
FECHA INICIO I_I_I FECHA FINALIZACION I_I_I
Cargar cuadro Yeruela I
| e ]
SECCION | ~| LUGAR. IPINAR DEL Rio ~|
indices
SUBSECCION | ~||  EsTapo | =l
CLASE | ~| E] Q
| Imagenes
DESCRIPCION
HOTAS
Tamafio  [FoLio ~| SOPORTE  |PAPEL ~|
Figura B.3: Pantalla de introduccion de ficha.
Moncayo 1.5

FICHA 6999999-0001

Ficha T

creada por: administrador

—Anotaciones —Datos de la anotacidn
Fecha Ver lista |
Imprimir |
Descripcion
Motas
Nueva Insertar Modificar Eliminar
& Orden  Fecha anotacion anotacion anotacion anotacion

ME |

Figura B.4: Pantalla de seguimiento de ficha.

La figura B.5 muestra la pantalla de gestion de indices asociados a la ficha.
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Moncayo 1.5
ANADIR INDICE A LA FICHA

ONOMASTICOS | TOPOMIMOS | ORGAMIEMOS |  CARGOS | PROFESIONES

MARTINEZ DE LUIS, AMGEL

Onomédstico: || = ‘ x

Ariadir | Borrar

<

Figura B.5: Pantalla de gestion de indices.

B.2. Exportacion de contenidos a Veruela

Siguiendo el proceso natural de las fichas o expedientes, llega el momento en que
estos se cierran y dejan de estar activos. Llegados a esta situacion y una vez cerrados
definitivamente, se procede a exportar automaticamente toda la informacion relevante de
las fichas a la base de datos de Veruela, a la vez que son reubicados fisicamente en el
Archivo.

Todo este proceso se lleva a cabo desde diferentes opciones de la aplicacién Moncayo.
A continuacién se ofrecen algunas de esas pantallas.

La figura B.6 muestra la pantalla de exportacion de fichas a Veruela, donde se muestra
un listado de todas las fichas cerradas en Moncayo. El usuario selecciona las fichas que
desea archivar y gestiona al mismo tiempo su nueva localizacion fisica en el Archivo, que
se corresponde con su nueva signatura (Figura B.7).
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L o

Moncayo 1.5

A EXPORTAR A VERUELA 3.0

Ultima signatura introducida en Yeruela:

Fichas a exportar: 1111111-1111
000000Z2-0001 - administrador
0000035-0002 - administrador Seleccione caja a consultar en Yeruela:

| oy

Fichas de Yeruela:

|

Figura B.6: Pantalla de exportacién de fichas.

Moncayo 1.5
EXPORTAR A VERUELA

Muewva signatura para 0000035-0002

Caja Documento
!

Figura B.7: Pantalla de asignacion de signatura.
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B.3. Consultas sobre fichas

Las opciones de consulta son muy completas y variadas, al igual que en Veruela.
La figura B.8 muestra la pantalla de consulta combinada, donde se pueden definir
varias condiciones.

Moncayo 1.5
CONSULTA COMBINADA ﬁ
B:::;r Cuadro
Campo Condicion Datos Union

\% K [ K ) K I K K

0 K [ K [ K €
0 K [ K [ K €

M

Figura B.8: Pantalla de consulta combinada.

La figura B.9 muestra la pantalla de consulta por indices, en cada pestana se visualizan
los indices existentes en el archivo de trabajo.

Moncayo 1.5
CONSULTA POR INDICES

A B C D E F G H | Otras iniciales

N N 0 P Q Editar indices

R S T 0] vV W X Y 2 Mostrar todos

& Torommos | orGamismos | cARGOS | PROFESIONES

|«

Figura B.9: Pantalla de consulta por indices.
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La figura B.10 muestra la pantalla de consulta por el cuadro de clasificacién, permi-
tiendo la seleccion multiple de elementos del cuadro consecutivos o no consecutivos.

P Sy

Moncayo 1.5
CONSULTA POR CUADRO DE CLASIFICACION

Pinche y arrastre para seleccionar los campos ...
(mantener pulsado CTRL para seleccionar no consecutivos)

01. GOBIEEMO )
01.02, COMISION DE GOBIERMO
01.GOBIERMNO
01.01.AYUNTAMIENTO PLEMNC
03. SERVICIOS
03.01, OBRAS Y URBAMISMO
03.01.03, OBRAS MUNICIPALES
03.01.04, OBRAS PARTICULARES

Figura B.10: Pantalla de consulta por el cuadro de clasificacién.
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B.4. Gestion de Archivos

La figura B.11 muestra las opciones de trabajo con Archivos.

Moncayo 1.5

MANTENIMIENTO ARCHIVOS

Crear | Modificar

Eliminar i

Figura B.11: Pantalla de trabajo con Archivos.

La figura B.12 muestra la pantalla de creaciéon de un nuevo Archivo, donde se asignan
codigos establecidos para provincia, municipio y entidad, ademés del nombre del archivo

y su tipo. A partir de esta informacién se genera el cédigo tinico de identificacién nacional
de dicho Archivo.

Moncayo 1.5
CREAR ARCHIVO

MNombire Archivo || j
Tipo Archivo | j

Codigo Provincia
Codigo Municipio

Codigo Entidad i

Figura B.12: Pantalla de creaciéon de Archivo.
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B.5. Gestion del cuadro de clasificacion

La figura B.13 muestra la pantalla de mantenimiento del cuadro de clasificacion, en el
caso de reorganizacion de nodos, permitiendo la transferencia automatica de fichas, entre
origen y destino.

Moncayo 1.3
EDITAR CUADRO CLASIFICACION Rerombrar wcg;:s,
Cuadro Actual Cuadro Nuevo
Ver cuadro
Seccion: | | _»»| Seccion: [

Subseccion:| ~| _»»| Subseccion: |

Serie: | j ﬂ Serie: [ g

Figura B.13: Pantalla de Inicio.

La figura B.14 muestra la pantalla de transferencia automatica de fichas a otro destino
en el cuadro de clasificacion.

Moncayo 1.5
TRASLADAR FICHA

Mover las fichas a la siguiente posicion del cuadro:

SECCION | - \/
SUBSECCION | -
SERIE | ﬂ ﬁ

Figura B.14: Pantalla de Inicio.
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Sastago 1.0

Sastago trabaja con las normas de descripcion archivistica emitidas por el Consejo
Internacional de Archivos (ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDF e ISDIAH) y con sus estandares
de transmisién de datos (EAD y EAC-CPF).

= Sastago 1.0 - Normas ClA E]@

SASTAGO - GESTION NORMAS CIA v 1.0

Seleccione una norma:

Seleccione una accidn a realizar

% # 00

® g 33 i

Gestion de normas Informacion Créditos

Figura C.1: Pantalla inicial de opciones.

Esta aplicacién, conecta con las actuales bases de datos gestionadas por Veruela. Cap-
tura las descripciones archivisticas segin la ISAD(G) del nivel de fondo o cualquier otro
nivel que seleccione el usuario, generando un fichero XML-EAD con dicho contenido nor-
malizado para el intercambio de datos. El resultado del proceso de conversién de ISAD-G
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a XML-EAD, es un documento XML en formato EAD compatible con ISAD(G) (Ver
capitulo 2).

Séastago ademads, permite gestionar las normas ISAAR(CPF), ISDF e ISDIAH, de ma-
nera que el usuario puede cargar y/o modificar los contenidos de descripcién archivistica,
almacenados en la base de datos, asociados a estas normas. El proceso es en su mayor
parte carga manual, ya que se recupera minima informacion de las BD actuales para la
norma ISAAR(CPF). Para las otras normas se incorpora manualmente todo su contenido,
permitiendo su edicién para su actualizacion.

Los formatos de exportacién que ofrece Sastago actualmente son, EAD para la norma
ISAD(G) y EAC-CPF para la norma ISAAR. No ofrece formatos de exportacién para las
normas ISDF e ISDIAH, ya que ain no han sido definidos por el Consejo Internacional
de Archivos.

Con el objetivo de proporcionar funcionalidad de recuperacién/exportacion para la
informacién de todas las normas, se anade el formato JSON para la exportacién®.

Sastago es la aplicacién mas reciente de todo el bloque de herramientas de gestién de
Archivos Municipales. Algunas de las funcionalidades estan ain en fase de desarrollo. A
continuacién se muestran algunas de las pantallas de trabajo con la norma ISAD(G).

La figura C.1 muestra todas las opciones de inicio de la aplicacion Sastago.

C.1. Trabajo con ISAD(G)

La carga de datos de la norma ISAD(G) en la base de datos de Séstago, siempre se
hace desde una de las bases de datos de Veruela, por lo que inicialmente siempre se debe
seleccionar el archivo de trabajo.

Una vez cargados los contenidos disponibles en Veruela, se permite la edicion de todas
las dreas ISAD(G) para cumplimentar todos los campos de valor conocido.

La figura C.2 muestra la pantalla de seleccién del archivo de Veruela. A continuacion
se muestran las areas ISAD en las siguientes figuras:

s Figura C.3 muestra la pantalla de edicion del area de identificacién.

» Figura C.4 muestra la pantalla de edicion del area de contexto.

» Figura C.5 muestra la pantalla de ediciéon del area de contenido y estructura.

= Figura C.6 muestra la pantalla de edicién del area de condiciones de acceso y uso.
s Figura C.7 muestra la pantalla de edicién del area de documentacion asociada.

» Figura C.8 muestra la pantalla de ediciéon del area de notas.

» Figura C.9 muestra la pantalla de edicion del area de control de la descripcion.

1Los ficheros JSON, son muy utilizados en las bases de datos documentales de gran actualidad en
internet.
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'1 Sastago 1.0 - Normas ClA

=0

Volver

N4

Cargar

&%

Buscar

O Afio O sigrep O Notas
O Titude O Productor 0O Autor
[id | cédigolsad | Titulo | Nivel

Z ES.500554 FCB Forndo Corregidor de BOR1A Fondo
3 ES.500457 AMB Fondo Municipal de BELCHITE Fondo
4 ES.500457 AMB/AZ Serie Belchite Subfondo
5 ES.500251 ANLADDG | Archivo Municipal de La Almunia de D... Fondo
6] ES.50099 . AMAZ Fordo Municipal de AZLOR Fondo

Genera Informe

Figura C.2: Pantalla de seleccién de archivo.

\.l Sdstago 1.0 - Normas ClA

=]

4. Area de condiciones de acceso y uso I 5. Area de doctmentacién asociada I 6. Area de notas

1. Area de identificacién |

2, Area de contexto

* Campos obligatorios

* 1.1 Codigo de referencia:

= 1.2 Titule

| E5.500554,AMB

= 1.4 Nivel de descripecién

| Fonde Municipal de BORJA
* 1.3 Fecha(s) de la unidad de descripcién:

Fondo j

1334/2007
s WV
2010

comprendide entre
segunda década de

fecha de edicién Afadir fechas

* 1.5 Volumen y soporte de la unidad de descripcion

-

Volver

13633 Unidades docurmentales simples
238 il aprox.=1.668 cajas, papsl, 266 pargamines, soporte digital

o

Ayuda

=

Guardar

Informes

7. Area de control de la deseripeidn ]

3. Area de contenido y estructura

O

Salir

Nombre Archive: BORJA || Divectozio BD: C:\datos.mdb

Figura C.3: Edicién del Area de identificacion.
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'1 Sastago 1.0 - Normas ClA

=0

4. Area de condiciones de acceso y uso I 5. Area de doctimentacidn asociada I

6. Area de notas 7. hrea de control de la deseripeidn ]

1. Area de identificacién 2, Area de contexto

‘ 3. Area de contenido ¥ estructura

* 2.1 Nombre del productor/productores. Normalizade segiin las [SAAR (CPF

Ayuntamiento de BORJA g
Conszjo de Guerra
Tribunal Supremo de Guerra y Marina -—

2.2 Historia institucionaliresefia biografica.

campo?22

2.3 Historia archivistica.

campo23

2.4 Forma de ingreso.

campo?24

=

Guardar

- 0

Volver Ayuda

O

Informes Salir

Nombre Archive: BFOR[A || Divectoxio BD: . \datos.mdb

Figura C.4: Edicién del Area de contexto.

\.l Sdstago 1.0 - Normas ClA

=]

4. Area de condiciones de acceso y uso I 5. Area de doctmentacién asociada

1. Area de identificacién 2, Area de contexto

3.1 Alcance v contenido

3.2 Valoracién, seleccién v eliminacién

6. Area de notas 7. Area de control de la deseripeidn ]

3. Area de contenido y estructura

carmnpodl carnpod2

3.3 Nuevos ingresos
El archivo recibe periddicamente nuevos ingresos de los
distintes érgancs ¥ servicios municipales,

3.4 Organizacién

Cargar citadro
de Veruala

Cambiar base
datos Veruela

=

Guardar

- o

Voler Ayuda

(E!I)

Informes Salir

Nombre Archive: BORJA || Divectozio BD: C:\datos.mdb

Figura C.5: Edicién del Area de

contenido y estructura.
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'1 Sastago 1.0 - Normas ClA B@

1. Area de identificacién I 2, Area de contexte 1 3. Area de contenido y estructura ]
4. Area de condiciones de acceso y uso | 5. Area de documentacién asociada I 6. Area de notas 7. Area de control de la deseripeidn ]
4.1 Condiciones de acceso 4.2 Condiciones de reproduccién
&l acceso a la documentacidn es libre para todos los *| | campod?

ciudadanos, con las limitaciones gue establaca la
lagislacién vigente, Tampoce se pueden consultar los

documenteos cuyo estado de conservacidn aconseje que no v
4.3 Lengualescritura(s) de los documentos
Lenguals: |spanish spa g
Acoli ach
Afrihili afh -
Escritarasis: | atine Latn +
Armenic Armn
-
4.4 Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos 4.5 Instrumentos de descripcion
campodd inventario informatizade con el programa Verusla 2.1,

- o ) O

Volver Ayuda Guardar Informes Salir

Nombre Archive: BFOR[A || Divectoxio BD: . \datos.mdb

Figura C.6: Edicién del Area de condiciones de acceso y us

\.l Sdstago 1.0 - Normas ClA g@

1. Area de identificacién 2, Area de contexte 1 3. Area de contenido y estructura ]
4, Area de condiciones de acceso ¥ uso ;5. Area de documentacidn asociada | 6. Area de notas 7. Area de control de la deseripeidn l
5.1 Existencia ¥ localizacién de decumentos originales 5.2 Existencia v localizacién de copias
carmnpobl carngpob2
5.3 Unidades de descripcion relacionadas 5.4 Nota de publicaciones
carmnpobl carngpobd

- 1) = O

Voler Ayuda Guardar Informes Salir

Nombre Archive: BORJA || Divectozio BD: C:\datos.mdb

Figura C.7: Edicion del Area de documentacién asociada.
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‘l Sastago 1.0 - Mormas CIA M

1. Area de identificacién | 2, Area de contexte 3. Area de contenido y estructura |
4. Area de condiciones de acceso ¥ uso | 5. Area de documentacién asociada 7. Area de control de la deseripeidn
6.1 Notas
ewherdh &
rehrejet]
qghewhre

~ 0 = O

Volver Ayuda Guardar Informes Salir

Nombre Archive: BFOR[A || Divectoxio BD: . \datos.mdb

Figura C.8: Edicion del Area de notas.

| 2, Area de contexte | 3. Area de contenido y estructura
7. Area de control de la deseripeidn

1. Area de identificacién
4. Area de condiciones de acceso y uso | 5. Area de documentacién asociada | 6. Area de notas

7.1 Nota del archivero 7.2 Reglas o normas

Descripeidn realizada por José Francisco Egea E' descripeidn realizada conforme a la norma ISAD [G)

Gilaberte, del Departaments de Archivos [http:fpwwrw meu.esfarchivos/docs/fisad. pdf], ISC 8601, 150
Municipales, Servicio de Archives y 639-2¢ [50 15924,

Bibliotecas, Diputaci
P I Sastago - Mormas CIA - Fechas

7.3 Fecha(s) de la{s

1568
1853, 1900

Autor
José Francisco Egea

1568 anlerior a

1853, 1900 VARIOS ANOS

- 7 = O

Voler Ayuda Guardar Informes Salir

Nombre Archive: BORJA || Divectozio BD: C:\datos.mdb

Figura C.9: Edicion del Area de control de la descripcion.
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C.2. Exportacion de contenidos

La figura C.10 muestra la pantalla de generacién de informes. Se permite generar
salidas en diferentes formatos de toda la base de datos o de los contenidos seleccionados
por el usuario.

Las salidas personalizadas se generan mediante la utilizacion de filtros sobre el cuadro
de clasificacion, fechas u otros criterios.

8 sdstago - Normas CIA - ISAD =)

Seleccione las partes del cuadro
Seleccione el tipo de informe que quiere generar:  que quiera exportar o seleccionar todo

=[] 1. GOBIERO i

k 1.01. CONCE[O/AYUNTAMIENTO
' JSON]| 1.02 JUSTICIA ¥ JUEZ ORDINARIO
1.03 ALCAIDE

Generar informe Generar informe 1.04 ALCALDE
jsan FDF Generar infarme xml 1.05, JUNTA MUNICIPAL

1.06. COMISION MUNICIPAL PERMANENTE
(M 1.07. COMISION MUNICIPAL GOBIERNC
anw = [ 1.08. COMISIONES INFORMATIVAS ¥ ESPECIALES
1.08.01, COMISION DE POLICIA URBANA
1.08.02, COMISION XIX CENTENARIO VIRGEN DEL
1.08.03, COMISION INFORMATIV 4 DE HACIEMDA
1.08.04, JUNTAS DE HOMEN A]ES
1.08.05, COMISION DE BIEMESTAR SOCIAL Y TRAB
I—LI Fechas: Signaturas: 1.1 FRUEBA
=M 2. ADMINISTRACION
4 2.01. SECRETARIA GENERAL
Afladir 2.02 REGISTRO GENERAL
2.03 PATRIMONIO
2.04. PERSONAL
= [7] 2.05. SERVICIOS JURIDICOS
2.05.01. ASESORIA JURIDICA
2.05.02. ARBITRA[ES
2.05.03. PROCESOS
2.06. CONTRATACION
2.07. ARCHIVO
A 2,08, CROMISTA OFICIAL i

Crear
Filtros

Seleccione un tipo de filtro, por fecha o signatura.

Generar archiwl
Volver 2

Figura C.10: Selecciéon de contenidos y formato de salida.

La seleccion de salida en XML, genera los ficheros en formato EAD para la norma
ISAD(G) y EAC-CPF para la norma ISAAR.
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Anexo D

Jalon 2.0

Principalmente, es una aplicacién para la Gestion de las multiples actuaciones realiza-
das por el Departamento de Archivos Municipales de la Diputacién Provincial de Zaraqoza
con los Archivos Municipales de la provincia.

R
© Municipios

} ]— I £

r" @ Comarcas A N ‘ ‘
| @ Mancomun. ') w

J n;l""l @ Otros Tipos 2. O

S @ Yer Todos GESTION DE ARCHIVOS D

E LA PROVINCIA Archivo y Biblioteca

[TODOS LOS MUNICIPIOS DE ZARAGOZA] v

@

INSTITUCION

N 1 ! I
| E,.
ACTUACIONES PUBLICACIONES PETICIONES SUBVENCIONES ADLJUNTOS
P— @ +INFO
_!-.E_ [ T J —
LOCALIZACION PAGINA WEB DPZ VISTA GENERAL SUBIR. BD SEFVER @ SALIR

Figura D.1: Pantalla de Inicio.

Desde su primera version, finalizada en 2009, esta aplicacién se utiliza diariamente
por el personal del Departamento de Archivos Municipales. Facilita enormemente algunas
tareas que anteriormente se realizaban de forma manual o con aplicaciones informaticas
de uso general. Actualmente se encuentra en la version 2.0 (Figura D.1) y ha incorporado
varias funcionalidades respecto a la version anterior.
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Esta aplicacion estd perfectamente integrada en el sistema informético del departa-
mento. Gestiona su propia base de datos y conecta con las bases de datos de Veruela para
recabar informacién en tiempo real del estado y volumen de las descripciones documen-
tales de los diferentes archivos controlados.

Gracias a esta aplicacién, ademas se ha informatizado la gestién de la siguiente infor-
macion:

Instituciones con las que se colabora.
Estado en el que se encuentra la aplicacion Veruela y Moncayo en las instituciones.

Estado en el que se encuentra el trabajo que se realiza con los archivos de las
instituciones.

Estado del inventario del archivo.

Fondos documentales almacenados en el servidor de la Diputacion.
Actuaciones técnicas que se han realizado en el archivo.

Publicaciones y peticiones de trabajo realizadas por las instituciones.
Subvenciones solicitadas por las instituciones para actuar en el archivo.
Documentos adjuntos de cada entidad (fotos, informes, videos, etc...)
Localizaciéon Geografica (mapa, comarca, altitud, distancia, carreteras...)
Estado ISAD e ISDIAH del municipio en dpz.es.

Actualizacion de bases de datos de Veruela 2.0 a Veruela 3.0 e instalacion en servidor.

A continuacion se muestran algunas capturas de pantalla de esta aplicacion.

D.1. Gestion de instituciones

Las figuras D.2, D.3 y D.4 muestran algunos de los interfaces de usuario que permiten
realizar la gestién de instituciones.

F @ Municipios

I_,." © Comarcas
& Mancomun.
|
i v~ @ Otros Tipos
" -
) Yer Todos

Figura D.2: Tipos de institucion.
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DATOS DE LA INSTITUCION Cod. Pro. Cod.Mun. Cod. Ent.
2 N N .

Seleccionar la institucion de la lista que se desea afiadir a Jalon... Cadigo Isad
I

Tipo ) Archivero )

SITUACION GEOGRAFICA ‘

Direccion Abreviado Teléfono Fax
Email Persona de contacto
Notas

=L

Guardar Salir

Figura D.3: Datos de la institucion.

Cod. Pro. Cod. Mun. Cod. Ent.

DATOS DE LA INSTITUCION

* COMARCA CAMPO DE BELCHITE (ZARAGQOZA) Cddigo Isad

ES.50045.ACCB

Figura D.4: Identificacién de la institucién. Cédigo ISAD(G).

D.2. Gestion del estado del archivo

Las figuras D.5, D.6 y D.7 muestran algunos de los interfaces de usuario que permiten
realizar la gestién del estado informatico, del inventario y del propio archivo.
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O ESTADO INFORMATICO Fondos en DPZ NP Fichas
| i unicea B8 7356
Programa en sede Fecha del convenio Fecha Actualizacion
INETALADO = @ 21 (/03 /2012 @
Yersion Yeruela Fecha ddltima instalacion (Lltima Base de Datos subida)
WERUELA 3.0 Cl21|/ 03|/ 2012 @ 1 Ruta de datos
Version Moncayo - Tipo de instalacion - [HWerela3
MONCAYO 1.2 _ |FED I
Sistema operativo Persona de contacto E-mail Teléfono
WITDOWE 3P Iotica = secret@tauste.es = | 976854550

(Oltima Incidencia  (21/03/2012)
(D7) Se ha actualizado el programa con una instalacién desde 0 en servidor v usuarios, se ha actualizado también la
base de datos municipal

© @

Historial Maodificar Salir

Figura D.5: Estado informético del archivo.

* LECINENA (ZARAGOZA)

ESTADO DEL INVENTARIO DEL ARCHIVO

Estado del Inventario

INFORMATIZADO
Informatizador Fecha de Informatizacion
DESCONOCIDO / / 1993

Observaciones

Se informatiza s6lo en PARTE.

Maodificar alir

4 4 <
. I
‘ S

Figura D.6: Estado del inventario del archivo.
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’ ESTADO ACTUAL DEL ARCHIVO

= EJEA DE LOS CABALLEROS (ZARAGOZA)

Tipo de Estado
ORGANIZADO

Entidad responsable
AYUNTAMIENTO Afio de Inclusion en el Anexo | 2008

Observaciones
El Ayuntamiento dispone de técnico de archivo propio (Asuncion Gil).

'
Maodificar Salir

Figura D.7: Estado del archivo.

D.3. Control de fondos

La figura D.8 muestra la pantalla que muestra y permite actualizar la informacién de
los fondos del archivo.

(- LISTADO DE FONDOS DOCUMENTALES ENCONTRADOS
ar.)

* BORJA (ZARAGOZA)

| Tipo de Fondo Fichas Antigiiedad

MUNICIPAL

MNOTARIAL
CORREGIDOR 2833 1600
REGISTRO DE LA PROPIEDAD 533 1768

«
I
Actualizar Salir

Figura D.8: Fondos del archivo.
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D.4. Gestén de subvenciones

Las figuras D.9, D.10 y D.11 muestran las pantallas que permiten gestionar las sub-
venciones de los archivos.

LISTADO DE SUBVENCIONES ENCONTRADOS

* ALAGON (ZARAGOZA) 1 4

| Aiio  Ayuda Solicitada Aceptado Ayuda Otorgada Observaciones
: 1 . | 14 -

2010 2,536,062 € 2.536,62 € 1.710,00 € Archivador haorizontal pa...
2009 1.714,458 € 1.714,48 € 1.632,60 € Dos armarios, una mesa ...
2008 7.191,05 € 7.191,05 € 3.264,00 € 2 aramarios maviles,
2007 3.060,00 Mobiliario para el archivo...
2005 0,080,000 € 0,080,00 € 0.,080,00 € Armario mawil,

2004 12.512,00 € 3.500,00 € Armario mawil,

2003 0.260,92 € 7.408,00 £ Armario mawil,

2002 3.195,33 € Estanterias maviles.

@ |5

Insertar Salir

Figura D.9: Listado de subvenciones.

SUBVENCION PARA LA INSTITUCION (2011)

« ALAGON (ZARAGOZA)

Afio Avyuda Solicitada Presup. Aceptado Ayuda Otorgada
2011 224154 € 1.741,54 € 1.140,00 €

Observaciones
Archivador horizontal para planos y termohidrografo. El presupuesto presentado asciendea =
2.241,54 ewros. Se considera que la habria que reducir la estimacion del valor de la planoteca.
Importe de la ayuda solicitada: 2.241,54 euros; importe del presupuesto aceptado por el

v
CONSUMO
Articulos de la subvencion

TERMOHIGROGRAFO
ARCHIVADOR HORIZONTAL

» ~ «
t) S 4 |
-

Eliminar Modificar Salir

Figura D.10: Detalle de subvencion.
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@ SUBVENCION PARA LA INSTITUCION

I ﬁ“ * ALAGON (ZARAGOZA)

Afio Avyuda Solicitada Presup. Aceptado Ayuda Otorgada
Observaciones
CONSUMO
Articulos posibles (3] Articulos de la subvencion
-~
ARCHIVADOR

ARCHIVADOR DE CAJONES
ARCHIVADOR DE PLANOS VERTIC: .
ARCHIVADOR HORIZONTAL v

Figura D.11: Registro de subvencién nueva.

D.5. Situacion geografica y administrativa

Las figuras D.12, D.13 y D.14 muestran algunos de los interfaces de usuario que per-
miten consultar informacién geogréfica y estructura administrativa de Aragon.

MUNICIPIO
EPILA

COMARCA
VALDEJALON

PROVINCIA
ZARAGOZA

DISTANCIA ALTITUD

48 Km 336 m

Figura D.12: Situacién geografica de municipio.
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RECORRIDG ; MUNICIPIO
a2 Btsofy EPILA

COMARCA
VALDEJALON

PROVINCIA
ZARAGOZA

DISTANCIA ALTITUD

48 Km 336 m

Figura D.13: Situacion geografica y comunicaciones al municipio.

COMARCA
LOS MONEGROS

CAPITAL
SARINENA

PROVINCIAS
HUESCA Y ZARAGOZA

MUNICIPIOS (31)

ALBALATILLO
ALBERO BAJO
ALBERUELA DE TUBO

Figura D.14: Informacién, ubicacién y composicién de comarca.

D.6. Control de publicaciones ISAD, ISDIAH

La figura D.15 permite actualizar la fecha de publicacién en web de los contenidos
ISAD(G) e ISDIAH del correspondiente archivo, en la Web Institucional de la Diputacion.
Ofrece un vinculo a esta informacién.
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< ESTADO DE LA INSTITUCION EN LA WEB DE LA DPZ

* URREA DE JALON (ZARAGOZA)

NSDIAH

Oltima Actualizacién

11/ 11|/ 2011

Observaciones

e 4 «
\-/ . 4 I
Ir aWeb Modificar Salir

Figura D.15: Publicacién ISAD(G) e ISDIAH del archivo.

D.7. Gestion de centralizacion de contenidos

Las figuras D.16, D.17 y D.18 muestran el proceso de actualizaciéon de las bases de
datos de Veruela en el repositorio de la Diputacion. Los conflictos, en caso de producirse,
quedan perfectamente identificados (Figura D.17).

ACTUALIZAR Y SUBIR

BASE DE DATOS & g -

AL SERVIDOR
Seleccionar municipio de la BD Fondo del Municipio de la BD
BORJA v v

Seleccionar base de datos (datos.mdb) a subir al servidor

@]

Salir

Figura D.16: Actualizacién de BD Veruela.
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ACTUALIZAR Y SUBIR
BASE DE DATOS

AL SERVIDOR

Seleccionar municipio de la BD

BORJA

Fondo del Municipio de la BD
MUNICTPAL

Seleccionar base de datos (datos.mdb) a subir al servidor

C:\Documents and Settings‘\dsebastian\Escritorio\datos.mdb

Version Base de Datos indices Duplicados FICHAS BD

13863
FICHAS DPZ

13863

Actualizado 4%

ACTUALIZAR Y SUBIR
BASE DE DATOS
AL SERVIDOR

Seleccionar municipio de la BD

BORJA

Fondo del Municipio de la BD

MUNICIPAL

Jaldén 2.0

Seleccionar base de datos (da|

C:\Documents and Se ‘ir) Base de datos actualizada v subida al servidar. db

Figura D.18: Resultado de actualizacién correcta.



