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Informacion basica
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Recomendaciones para cursar esta asignatura
PROFESORADO

Segun establece la normativa vigente, el Trabajo Fin de Master contard con un Tutor o Tutores que dirigirdn y supervisaran
la labor del estudiante, pudiendo actuar como tal cualquier profesor de la Universidad de Zaragoza que imparta docencia en
el Master. También podra ser Tutor cualquier otro profesor de la Universidad de Zaragoza que imparta docencia en areas
afines a las del master previa autorizacidon del Coordinador y Visto Bueno del Director del Departamento responsable de la
docencia del Master (Normativa bdsica de los proyectos fin de master oficial, aprobada por Acuerdo de la Comisién de
Docencia de la Facultad de Filosofia y Letras de 7 de junio de 2007, modificada el 8 de octubre de 2007, consultable en
http://fyl.unizar.es/ckfinder/userfiles/files/Master/PFM _fyl.pdf).

RECOMENDACIONES PARA CURSAR ESTA ASIGNATURA

El Trabajo Fin de Master es, sin duda alguna, la actividad en la que el estudiante materializa -mediante la realizacién de un
trabajo o proyecto- las competencias, conocimientos y aptitudes adquiridos a lo largo de la titulacién. Dada la orientacién
mixta -profesional e investigadora, en suma académica- del méster, el alumno puede optar por realizar un Trabajo Fin de
Master desarrollado bajo la exclusiva direccién de un profesor-tutor o basarlo en la realizacién de practicas externas.
Quienes cursan el master con orientacion investigadora -por cuanto periodo formativo del Programa de Doctorado en
Ordenacidn del Territorio y Medio Ambiente, de la Universidad de Zaragoza, adaptado al EEES y verificado segin RD
1393/2007- deberian orientar su Trabajo Fin de Master, bajo la supervisién de un profesor-tutor, hacia tales fines.

Actividades y fechas clave de la asignatura

La elaboracién y defensa del Trabajo Fin de Master se abordara una vez que el estudiante haya superado las restantes
asignaturas -aquéllas con docencia presencial- del plan de estudios. El Coordinador académico, en estrecho contacto con los
estudiantes, llevara a cabo la necesaria labor de asesoria para la definicion del tema, tutor y modalidad -basada o no en
practicas externas- del Trabajo Fin de Master, atendiendo a las preferencias del alumno y la disponibilidad del profesorado.
El alumno presentard una memoria escrita y defenderd su trabajo, en sesién publica, ante un tribunal; las convocatorias
establecidas para ello son septiembre (primera) y noviembre (segunda). El calendario de actividades a este respecto, asi
como otros aspectos relativos al Trabajo Fin de Master, estan regulados por la normativa vigente de la Facultad de Filosofia
y Letras (Normativa bésica de los proyectos fin de mdaster oficial, aprobada por Acuerdo de la Comisién de Docencia de la
Facultad de Filosofia y Letras de 7 de junio de 2007, modificada el 8 de octubre de 2007, consultable en
http://fyl.unizar.es/ckfinder/userfiles/files/Master/PFM_fyl.pdf).
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Resultados de aprendizaje que definen la asignatura

El estudiante, para superar esta asignatura, debera demostrar los siguientes resultados...

1:
Diagnostica y resuelve, mediante el concurso de las TIG, un interrogante de naturaleza territorial o ambiental
en el marco de la ordenacion del territorio.

Disefia un proceso metodoldgico basado en TIG a partir de los requerimientos y restricciones que impone la
informacién disponible, la naturaleza del objeto de estudio y las posibilidades de los recursos
tecnoldgico-instrumentales utilizados.

Proyecta un modelo conceptual y un modelo operativo y lo implementa adecuadamente para la resolucién de
un problema y -en coherencia con ello- selecciona, obtiene y organiza la informacién adecuada.

Infiere hipotesis, a partir del analisis realizado, adecuadas y/o novedosas mediante la utilizacién de TIG.

Identifica las herramientas y operaciones mas adecuadas para la consecucién de los objetivos perseguidos y
emplea diestramente los recursos pertinentes del dmbito de las TIG.

Explica, argumenta y comunica -tanto por escrito como oralmente- con correccién y eficacia los
procedimientos empleados y los resultados obtenidos.

Introduccion

Breve presentacion de la asignatura

El Trabajo Fin de Master consiste en la realizaciéon de un trabajo de investigacion y/o de aplicacién en el que el estudiante
lleva a cabo, bajo la tutela de un profesor, un ejercicio de aplicacién de las TIG al campo de la ordenacién territorial para el
diagndstico y resoluciéon de un problema concreto (real o supuesto) o, de forma méas general, un proyecto de
implementacién de las diversas tecnologias abordadas en el master a un ambito de aplicacién en el que éstas son de
utilidad. Ademads, el alumno plasma por escrito su trabajo, segin modelo y criterios previamente facilitados por el
Coordinador académico, y lo defiende en sesién publica.

La memoria que constituye el Trabajo Fin de Mdaster puede derivarse de la actividad desarrollada por el estudiante en una
empresa o institucién -pablica o privada- en modalidad de practicas externas. Estas tienen en este master un caracter
opcional-alternativo al desarrollo de un proyecto de investigacidn y/o aplicacién y deben realizarse previamente y como
base para el Trabajo Fin de Master; en todo caso, las memorias asi elaboradas y posteriormente defendidas se someten a
idénticos criterios y exigencias que aquellas que no son deudoras de un periodo de practicas.

Contexto y competencias

Sentido, contexto, relevancia y objetivos generales de la asignatura

La asignatura y sus resultados previstos responden a los siguientes planteamientos y



objetivos:

Ubicado al final del desarrollo de las actividades académicas presenciales, el Trabajo Fin de Master es al mismo tiempo un
compendio de todos o parte de los conocimientos y las habilidades adquiridos durante el curso, en el campo
cientifico-técnico de la aplicacién de las TIG a la ordenacién territorial y medioambiental, y una evidencia de las capacidades
del estudiante para aplicarlos a situaciones reales. Por ello, el objetivo principal del Trabajo fin de Master no es otro que
acreditar que el alumno ha adquirido las competencias perseguidas y es capaz de aplicarlas con rigor cientifico-técnico y
resultados satisfactorios, al tiempo que demuestra su capacidad de comunicar con precisién terminolégica, calidad
técnico-cartografica y coherencia expositiva el producto de su actividad.

Contexto y sentido de la asignatura en la titulacién

La sucesién temporal de asignaturas en el Master, que responde basicamente a las fases del proceso tecnoldgico de la
informacién geografica en su aplicacién a la resolucién de interrogantes de naturaleza espacial, tiene su corolario en el
Trabajo Fin de Master, en el que el estudiante debe enfrentarse de forma completa y rigurosa a un proyecto de aplicacién de
las TIG, contando para ello con el asesoramiento de un profesor-tutor.

Al superar la asignatura, el estudiante sera mas competente para...

1:
Competencia para aplicar con rigor los conocimientos, conceptos y técnicas adquiridos en la resolucién de
problemas en entornos nuevos o poco habituales (Competencia genérica 1).

Competencia -solvencia y autonomia- en la resolucién de problemas y en la toma de decisiones
(Competencia genérica 4).

Competencia para acometer con solvencia de forma innovadora investigaciones basicas o aplicadas de nivel
avanzado y para contribuir al desarrollo metodolégico o conceptual de su especialidad (Competencia genérica
7).

Competencia para comunicar y mostrar los resultados y las valoraciones de naturaleza compleja o
controvertida derivados de su trabajo intelectual tanto a publicos especializados como no especializados de
forma clara y rigurosa (Competencia genérica 9).

Competencia en la comprensién critica de los fundamentos conceptuales y tedricos necesarios para el uso
riguroso de las TIG (Competencia especifica a).

Competencia en el conocimiento sistematico y critico del modelado de la informacién geografica y su
tratamiento para el andlisis de las estructuras y dindmicas socioespaciales y de los problemas actuales
territoriales y medioambientales (Competencia especifica b).

Competencia para seleccionar, aplicar y evaluar las metodologias y técnicas avanzadas mas adecuadas en su
aplicacién a problemas de ordenacién territorial y medioambiental (Competencia especifica c).

Competencia en la aplicacién e integracién de conocimientos sobre cuestiones complejas y novedosas en
materia de ordenacidn territorial y ambiental mediante el uso de TIG (Competencia especifica d).

Competencia en la obtenciéon de informacion de distintas fuentes (bibliografia, bases de datos, servidores
cartograficos, servidores WebMapping, servidores de imagenes de satélite on-line, etc.), seleccionarla,
organizarla y analizarla de una manera critica para poder evaluar su utilidad y fiabilidad (Competencia
especifica e).

Competencia para la gestién (toma de decisiones, evaluacién de problemas, bisqueda de soluciones,
formulacién de objetivos, planificacién del trabajo, uso eficiente y racional del tiempo y recursos
disponibles, etc.) dentro del dmbito aplicado de las tecnologias de la informacién geogréfica



12:

13:

14:

(Competencia especifica f).

Competencia en la utilizacién de manera precisa y a nivel avanzado del vocabulario, la terminologia y la
nomenclatura propios de las tecnologias de la informacién geografica (Competencia especifica g).

Competencia en el manejo diestro de recursos informaticos especificos de las TIG (Competencia
especifica i).

Competencia para la representacion, edicion y difusién de la informacién geografica (cartografia,
entorno Web, etc.) (Competencia especifica j).

Competencia en la capacidad para comprender el valor y las limitaciones del método de trabajo
cientifico-técnico, incentivando la autocritica (Competencia especifica n).

Eventualmente, en funcién de la naturaleza y objetivos del Trabajo Fin de Master abordado, pueden ser
también pertinentes las competencias genéricas 2 y 3 y las especificas h, k, |, m, o.

Importancia de los resultados de aprendizaje que se obtienen en la asignatura:

Las TIG no son meras herramientas computacionales, ni se reducen sélo al manejo de recursos informaticos, sino que
requieren una consistente formacién en "pensamiento espacial" y el concurso de competencias en la aplicaciéon -conceptual
y metodolégicamente fundada- de aquéllas para el diagndstico y la resolucidén de problemas de naturaleza territorial y
ambiental. Por otra parte, su aplicacién a la Ordenacién del Territorio entrafia gran complejidad, dada la naturaleza variada
de la informacién que manejan -la informacién geogréfica- y el caracter transdisciplinar de los enfoques que concurren.
Tales afirmaciones adquieren plenitud en el desarrollo del Trabajo Fin de Master, que debe evidenciar las competencias del
alumno en la aplicacién de las TIG a una temdtica concreta o a un estudio de caso y su capacidad, en definitiva, para

desenvolverse en el dmbito profesional y/o investigador.

Evaluacion

Actividades de evaluacion

El estudiante debera demostrar que ha alcanzado los resultados de aprendizaje previstos

mediante las siguientes actividades de evaluacion

1:

Tanto en la primera como en la segunda convocatoria, la evaluacién del Trabajo Fin de Master se basa en dos

actividades (100% de la calificacion final):

- Valoracién de la memoria escrita (80% de la calificacién final).
o Criterios de evaluacidn: correccién y coherencia del planteamiento conceptual y metodolégico; rigor en la

aplicacion de las TIG y grado de novedad y complejidad del objeto de estudio y la metodologia aplicada;
relevancia, interés y/o aplicabilidad del tema tratado; adecuada seleccién, organizacién y valoracion
critica de la informacién utilizada y pertinencia de los procedimientos de anélisis aplicados; capacidad
autocritica y valoracion de las limitaciones del trabajo realizado; estructuracién coherente de la memoria;
calidad de la presentacién grafica y cartografica y correccién de los tratamientos estadisticos o
geoestadisticos aplicados a los datos; manejo adecuado de la terminologia y nomenclatura propia de las
TIG; correccidén formal en la redaccién y presentacién de la memoria.

- Valoracién de la defensa oral en sesién publica ante tribunal (20% de la calificacién final).
o Criterios de evaluacion: claridad expositiva y capacidad para la transmisién de resultados y valoraciones

sobre cuestiones complejas; utilizaciéon de recursos didacticos y de TICs en la presentacién; adecuacion al
tiempo disponible y seleccién de los aspectos presentados; dominio preciso y avanzado de la
terminologia propia de las TIG; coherencia, pertinencia y completitud de las respuestas dadas a las



cuestiones planteadas.

En el caso de que la evaluacién arroje resultado negativo, el tribunal decidira si el estudiante debe abordar la
realizacién de un nuevo trabajo o bien proceder a una segunda defensa con las correspondientes
modificaciones.

La composicion del tribunal, que esta regulada por la normativa vigente, incluye al Coordinador de la
titulacion, que ejerce como Presidente, un Secretario y un Vocal (Normativa bésica de los proyectos fin de
master oficial, aprobada por Acuerdo de la Comisidn de Docencia de la Facultad de Filosofia y Letras de 7 de
junio de 2007, modificada el 8 de octubre de 2007, consultable en
http://fyl.unizar.es/ckfinder/userfiles/files/Master/PFM_fyl.pdf).

Para el curso 2010-11, el tribunal estd constituido por:

. Dr. Juan de la Riva, Presidente.
- Dr. Fernando Pérez-Cabello, Secretario.
- Dr. Angel Pueyo, Vocal.

Actividades y recursos

Presentacion metodoldgica general

El proceso de aprendizaje que se ha disenado para esta asignatura se basa en lo siguiente:

Una vez definido, de acuerdo con el Coordinador académico, el tema, tutor y modalidad -basada o no en practicas externas-
del Trabajo Fin de Master, el estudiante definird y entregard a su tutor, con objeto de recibir su aprobacién, una breve
memoria preliminar que incluya los objetivos, la metodologia y el plan de trabajo. Una vez obtenida la aprobacién de este
planteamiento inicial, el estudiante comenzara la labor de desarrollo del Trabajo Fin de Master, que se beneficiara de los
recursos disponibles -fisicos y légicos- en el Master y, sobre todo, del asesoramiento del tutor. La exposicién publica no es,
en absoluto, un mero tramite, sino que constituye una actividad objeto de valoracién en si misma, en cuanto forma de

acreditar algunas de las competencias perseguidas en la titulacién.

Actividades de aprendizaje programadas (Se incluye programa)

El programa que se ofrece al estudiante para ayudarle a lograr los resultados previstos
comprende las siguientes actividades...

1:

2:

Estudio personal - trabajo auténomo del alumno para la elaboracién de la memoria escrita (285 horas no
presenciales):

- Esta actividad puede desarrollarse, bajo la tutoria de un profesor de la titulacién, en el Aula del master o en
una instituciéon o empresa en modalidad de practicas externas.

- Sea una u otra la modalidad del Trabajo Fin de Master -basada 0 no en practicas externas- el estudiante
puede hacer uso, hasta el inicio del siguiente curso académico, de los recursos fisicos y ldgicos del aula del
master.

- La memoria escrita debe estructurarse, en la medida de lo posible, en funcién de los apartados cldsicos de
un trabajo de investigacion: introduccién y antecedentes, objetivos y metodologia, resultados, discusién,
conclusiones, bibliografia.

- Para la presentacién de la memoria escrita deberd utilizarse la plantilla de formatos facilitada (véase
seccion “Plantilla TFM”).

- Salvo excepciones, previamente acordadas con el Coordinador académico de la titulacién, la memoria
escrita no excedera de 50 paginas en el caso de derivarse de una estancia de practicas, ni de 100 paginas
en el caso del desarrollo de un proyecto tutelado por un profesor del master.

Defensa publica del Trabajo Fin de Master ante tribunal (45 minutos):


http://fyl.unizar.es/ckfinder/userfiles/files/Master/PFM_fyl.pdf

- La defensa consistird en una exposicién oral, de una duracién aproximada de entre 15 y 45 minutos, ante el
tribunal en sesién publica. Para la exposicién se podran utilizar los medios técnicos que se consideren
oportunos; los estudiantes con dificultades de desplazamiento a Zaragoza para el acto de defensa podran
valerse de medios telematicos (videoconferencia, conexion on-line, etc.).

- El tribunal podra plantear las cuestiones que estime pertinentes en relacién con la exposicién. Asi mismo, el
tutor o tutores trasladaran al tribunal aquellas observaciones que faciliten la comprensién y valoracion del
trabajo. En todo caso, deberdn ser oidos por el tribunal antes de que éste acuerdo, en su caso, la valoracién
negativa del TFM.

= Véase Normativa basica de los proyectos fin de master oficial, aprobada por Acuerdo de la Comisién de
Docencia de la Facultad de Filosoffa y Letras de 7 de junio de 2007, modificada el 8 de octubre de 2007,
disponible en http://fyl.unizar.es/ckfinder/userfiles/files/Master/PFM_fyl.pdf).

3:
Tutorias con el Coordinador académico de la titulacién para la definicién del tema, tutor y modalidad -basada
0 no en practicas externas- del Trabajo Fin de Master (estimacién 30 minutos por alumno).

4:
Tutorias con el profesor-tutor del Trabajo Fin de Master (estimacién 10 horas por alumno).

Planificacion y calendario

Calendario de sesiones presenciales y presentacion de trabajos

Durante el segundo cuatrimestre, el Coordinador académico, mediante labor de tutoria, asesorara a los estudiantes en la
definicién del tema, tutor y modalidad -basada o no en practicas externas- del Trabajo Fin de Master, atendiendo a las
preferencias del alumno y la disponibilidad del profesorado.

Las convocatorias oficiales previstas para el depdsito y defensa del Trabajo Fin de Master en esta titulacién son: septiembre
(primera) y noviembre (segunda), La Facultad de Filosofia y Letras establece anualmente el periodo, para cada una de estas
convocatorias, en el que deberd realizarse el acto de defensa, haciéndolo publico en http://fyl.unizar.es/076-6_trabajo.php.
Dentro de cada periodo, asi definido, la Coordinacién académica del master establece el dia o dias concretos de desarrollo
del acto publico. Previamente, el estudiante debe depositar en la Secretaria del Departamento de Geografia y Ordenacién
del Territorio la memoria -un ejemplar en soporte papel y otro en soporte digital- con una antelacién minima de una semana
respecto del dia fijado para la defensa.

- Para maés informacién, Véase: Normativa bdsica de los proyectos fin de mdster oficial, aprobada por Acuerdo de la
Comisién de Docencia de la Facultad de Filosofia y Letras de 7 de junio de 2007, modificada el 8 de octubre de 2007,
disponible en http://fyl.unizar.es/ckfinder/userfiles/files/Master/PEM_fyl.pdf).

Plantilla TFM

Plantilla para la presentacion del Trabajo Fin de Master

El Coordinador académico facilitard a los alumnos la plantilla en formato MsWord (*.dot), que aqui se muestra en formato
imagen.

(]
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Fesumen (estilo “Titulo_Resumen™)

Escribe aguid wn resiomen de fos confenidos de ia memoria con el estilo “Texto Resumen”, Este gue estis leyerdo
prefende ser i breve dociumiento dond se muestran fodos los estilos gue dibes uttlizar para esenibir tie memoria
[l cle imedster. Conserva este fichero en documento aparte. Por faver, imprimelo v léelo cuidadosamente antes o
dar forma definitiva @ v manuscrite, For fovor, adopla oy estilos tal y como estan definidox, wsands la plantilla
que 52 ¢ proporcione. 1 usas los estilos correctas en cada parte del documertio mo hace falta que wnfrodizcas es-
pacies o {ineas en blamco. Los extilos aplicados a lo largo del mismo aparecen resefados entre comillas. Recuerda
que para apdicar wa estilo solo fenes gue seleccionar ol texie deseado v elegir ol que corresponda, desde la barra
de herramientas de formato en la lista desplegable de estilos, o desde la barva de comandos mediante la opcidan
“Farmato+Estilos y Formatos®,

FPalabras Clave: sinfefiza agul en no mids de cinco palobras o lociciones separadas por comuas, ey palabras clove
festilo “Palgbras_clave ™),

Ahstract (estilo “Title_ahstract™)

Here wriie your English absiract with sgele “"TEXT ABSTRACT™! This 15 a small texi translafion of the Spowish
absiract

Koy Words: translation of b Sparigh Kev Words (estilo “Palabras clave ™),

Indice (estilo “Titulo_indice™)

1. Titule del primer capitule (nivel 1) (estile “Indice nmivel 1) ... i
Titule del segundo capitulo {nivel 1) {estilo “Indice nivel1™) . pdg
2.1, Titulo de subepigrate (nivel 2) (estilo “Indice nivel2™) .. s R

pe

ey

2.1.1. Titulo de subepigrafe (nivel 3) {estilo “Indice - niv el]"}........._.._......
2.2, Titulo de subepigrafe (nivel 2) (estilo “Indice nivel2™
3. Tiulo del capitulo *n” {nivel 1) (estilo “Indice nivel1™)......coc i




. TITULODEL PRIMER CAPITULO (NIVEL D (ESTILO*TITULO_NIVEL1™

Aqui comienza el cuerpo de la memoria, que va escrito en Times New Roman 12 pt. Borra
el texto de ejemplo y aplica en cada caso el estilo correspondiente. Los nombres de los estilos
personales de esta plantilla hacen referencia a la parte del texto a la que tienen gue ser aplicados.

El estilo de esta seccion y del resto de apartados de igual nivel es “texto_nommal”™. Los titu-
los de los apartados principales o de primer nivel deberan ir en mayiscula v 11 pt. Cada uno de
los mveles primapales puede subdividirse en subapartados, coyos epigrafes o ttulos apareceran
definidos con el estilo “Titule_nivel2™ (mindsculas negritas v 12 pt.) v “Titulo_nivel3” (mints-
culas. no negrita, v 12 pt.). Mo se permite crear mis subdivisiones que las descritas (3 niveles).
Como gjemplo de subapartado vea el epigrafe siguiente.

L.1. Como citar en el texto una referencia (ESTILO “Titule_nivel2™)

Las citas incluidas en el texto deben referenciarse mediante el apellido del autor v la fecha
de edicidn, en dos modalidades: cuando se insertan en el discurso.. “como afirma Pepiptez
(20037 o cuando se introducen entre parénlesis enteramente... “opman algumos autres gue noe es
asi { Pepitez, 20033,

Cuando se trate de dos autores se pondra ¢l apellido de ambos... Pepipes v Felipines {2003)
o “{Pepitez v Felipiner, 2003)"°, segin corresponda, Cuando sean tres 0 mas autores se utilizara
la formula.., “Pepitez el al, (20033 o *“(Pepitez et al.. 2003)" segim corresponda.

1.1.1. Ejemplo de titulo de tercer nivel (estilo “Titulo nivel3™)

El epigrafe o titulo que encaheza el piarrafo que estds levendo ex ejemplo de titulo de tercer
nivel. Recuerda que no se admiten subdivisones numeradas de mayor desagregacion. 8i necesitas
incluir ofras enumeraciones dentro de ésta de tercer nivel, deberds hacerlo de la siguiente forma:

Enumeraciin o Lista {estilo “Lista™)

Date cuenta de que el anterior epigrate no lleva numeracidn ninguna v gue. por lo tanto, no
se incluye en el indice que aparece al principie del trabago. 8i necesitaras desagregar mas, tendri-
as gue acudic al estilo “Lista 27 del que aparece un gjemplo agqui abajo:

Enumeracion o Lista dentro de la anterior (estilo “Lista 27}

Comao eres persona despieria, te habris dado cuenta de que tras cada estilo de epigrafe,
cuando escribes algo bajo el titulo empleado (estilos “Lista”, “Lista 2" o “Lista 3"") debes volver
a eseribir en estilo “Texto normal”, que es el que tiene este parrafo que estas levendo.

Date cuenta de que la separacion entre parrafos va queda marcada al dar una sola vez a la
techa ‘return’ o “imtro™; no es necesario darle dos veces; la separacion entre parrafos debe quedar
tal ¥ como la estis viendo en este documento.

Si deseas emplear otro subepigrafe. dentro de un apartado de segundo nivel (“Lista 27) pue-
des recurrir al Gltimoe mivel del estilo hsta, el estilo “Lasta 37, es el siguiente:

Este es el estilo “Lista 37

Como ves, el estilo “Lista 37 aparece sangrado un poco mas, En algunas ocasiones es nece-
sario hacer una enumeracion mediante una vifieta o un simbolo. La forma que emplearas es la



siguiente, por ejemplo, para enumerar los ding de 1a semana (unlizaris el estilo “Lista con vifie-
tas™:

Lunes. (Estilo “Lista con vifietas™)

hiartes.

Miéreoles.

Jueves.

Sabado.

Domingo.

En algin caso. puede interesarte que, dentro de cada concepto de una enumeracion come la
anterior, haya otra enumeraciin mas detallada. En tal caso, empleards los estilos “Lista con vifle-
tas, Lista con vifietas 2, Lista con vifietas 37 Aplicaris en cada caso el que corresponda;
= Lunes (Estlo “Lista con vifietas™)

*  Por la mafiana (Estilo “Lista con vifietas 2
s A primers hora (Estilo “Lista con vifietas 37
« A media mafiana (Estilo “Lista con vifietas 37)
«  Antes de comer (Estilo “Lista con vifietas 37)

«  Por la tarde (Estlo “Lista con vifietas 2

»  Martes (Estilo “Lista con vifietas™)
= Por la mafiana (Estilo “Lista con vifietas 27
= Por la tarde (Estilo “Lista con vifietas 27

2, COMO DEBEN APARECER LAS FIGURAS Y TABLAS EN EL TEXTO
Ahora vas a ver como inchuir figuras v tablas en el texto.

2.1. Insertar figuras

Inserta siempre las figuras con la propiedad de disefic “Estilo de ajuste™ eligiendo la opeion
“En Linea con el texto”. Mo lo hagas en modo flotando. Aplica luego el estilo “FIGURA™, de
este modo quedard centrada la figura dentro de la pagina v suficientemente separada el parafo
previo,

Figura 1. El pie de la figura debera ir centrado (eshlo *FPie _figura™)

Mo se te obvide referenciar la figura. Fijate, para ¢llo, en ¢l ejemplo anterior, Cada figura
lleva su pie de figura centrado, debajo de la figura, precedide de “Figura x™ {en negrita), indi-



cando el mimere correlative de fgura desde Ta primera aparecida en el trabajo hasia 1o dltima:
luego aparece el titulo de la figura en texto plano. Para el pie de figura debes emplear el estilo
“Pie_figura™.

8i necesitas incluir figuras a pigina completa sin insertarlas dentro del texto, puedes hacerlo
gin problema... Ten en cuenta. imicamente, que esa pagina debe aparecer paginada (reserva una
pigina en blanco a tal efecto). Se recomienda que las figuras tengan un tamafio tal que puedan
incluirse en formato Din- Ad: no obstante, pueden incluirse figuras en formato A3, que no necesi-
tarin aparecer paginadas,

2.2. Insertar tablas

Para insertar tablas en el texto sigue las instrecciones que te dov a continuacion,

Tabla 1. Ejemplo de tabla

ESTILO Fuenie Tamafio Ejemplo
Texto de tabla Times new roman 11 Titulo
hilih P i1} Autores

hh 2 ghath Dircccion
hih 2 ghiph Titwle
hhih 2 ghat Texto

Para los cundros el estile del texto es “Tabla™. Recuerda darle un mimero correlative —de
forma semejante gue como se ha comentado para las figuras- v un titule. Es importante, en el
caso de las tablas, no sobrepasar los margenes establecidos de impresion. Al titule de la tabla se
le aplicara ¢l formato “Cabecera_tabla™. Te daras cuenta de que las tablas se enumeran en la par-
te superior, a diferencia de las figuras,

3 OTRAS CONSIDERACIONES Y ADVERTENCLAS

Si utilizas este documento para eseribir tu memoria, no necesitas cambiar la configuracion
del documento. En cualquier caso las dimensiones del documento son come siguen:

Margenes:
= Superior: 3 em.
= Inferior: 2.5 cm.
. Fegumerdo: 2.5 em.
«  Derecho: 2 cin.

Area de Impresion 16,5 cm (ancho) x 24 cm (alto)
Papel: Ad (Ancho 21 em. Alte 29.7 em.)
Orientacidn: Vertical

El nimmero de pdging se situard en pie de pdgina, con el estilo “Numero de pagina™. No de-
beris afadic nada mis en el pie m en el encabezado. De forma automatica aparecerd sin numerar
la portada, comenzando la numeracion de las paginas por aquella en la que se mcluyve ¢l resu-
men, ¢l abstract v el indice.

Mos queda por considerar la forma de incluir la bibliografia al final del trabajo. Fijate en los
clemplos que siguen v lo entenderas, Es estilo que debes aplicar es “Bibliografia™,
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Mota; Las referencias deben aparecer por orden alfabétice de los autores v fecha de sus pu-
hlicaciones. Cuando termines de aplicar el estilo “Bibliografia™, pon en cursiva los titulos de
libros v de revistas, los enunciados de congresos, jomadas, seminarios v las direcciones de pagi-
nas Web,

Referencias bibliograficas de la bibliografia recomendada



