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1.Informaciéon Basica

1.1.Introduccion
Breve presentacion de la asignatura

Oficina Técnica es una asignatura obligatoria de 6 créditos ECTS, que equivalen a 150 horas totales de trabajo,
correspondientes a 60 horas presenciales (clases de teoria, problemas y de laboratorio en aulas informaticas) y 90 horas
no presenciales (resolucién de proyecto tutelado, preparacion y desarrollo de ejercicios, estudio,...).
Los contenidos fundamentales se resumen en los siguientes puntos:

« La oficina técnica como centro de elaboracion y gestién de documentacion técnica.

» Metodologia y morfologia del proyecto.
« Direccion y gestién de proyectos.

1.2.Recomendaciones para cursar la asignatura

El estudiante deberia haber superado las asignaturas de Expresion Grafica |, Expresion Gréfica Il, Disefio Asistido por
Ordenador y Taller de Disefio lIl.

1.3.Contexto y sentido de la asignatura en la titulacion

La asignatura pretende capacitar a los estudiantes para desarrollar la documentacion necesaria para ejecutar el disefio

de un producto industrial, y para la elaboracién de la documentacién adecuada para registrar, homologar o certificar ese
producto.

También pretende capacitar a los estudiantes para dirigir y gestionar el proyecto de ese producto.

La asignatura desarrollara un proyecto de forma conjunta con la asignatura de Metodologia de Disefio.
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1.4.Actividades y fechas clave de la asignatura

Como actividades clave de la asignatura, se realizaran dos proyectos a lo largo del cuatrimestre con controles periddicos.
Los dos proyectos, junto al examen teorico, conformaran la calificacion final.

El calendario detallado de las diversas actividades a desarrollar se establecera por el profesor, una vez que la
Universidad y el Centro hayan aprobado el calendario académico, el cual podra ser consultado en la pagina web del
Centro y en los tablones de anuncios.

2.Resultados de aprendizaje

2.1.Resultados de aprendizaje que definen la asignatura
El estudiante, para superar esta asignatura, debera demostrar los siguientes resultados...

Entiende la organizacion y las funciones de la oficina técnica.

Adquiere la capacidad de desarrollar la actividad profesional dentro del ambito del disefio industrial en lo que se refiere a
interpretar y desarrollar la documentacién del proyecto, asi como la documentacion técnica relacionada.

Realiza y lleva a cabo la planificacién, programacion, control y el seguimiento de un proyecto en la Oficina Técnica.

Conoce, interpreta y aplica la normativa y legislacién fundamental relacionados con los proyectos y la documentacion
técnica.

Comprende los conceptos de Propiedad intelectual e industrial, homologacién y certificacion de productos, asi como la
importancia de las especificaciones reflejadas en la documentacion técnica necesaria para la realizacion de los mismos.

Adquiere la capacidad de realizar presupuestos, relacionar los costes con la valoracion del proyecto, asi como estudiar la
viabilidad econémica del mismo.

2.2.Importancia de los resultados de aprendizaje

El trabajo realizado en la asignatura, conseguira que el producto disefiado por el alumno, salga del campo de las ideas y
se convierta en un producto final gracias a su completa definicién en la documentacién técnica.

Los resultados de aprendizaje que se obtienen en la asignatura son importantes porque:

« Entienden la organizacion y las funciones de la oficina técnica.

« Adquieren la capacidad de desarrollar la actividad profesional dentro del &mbito del disefio industrial en lo que se
refiere a interpretar y desarrollar la documentacién del proyecto, asi como la documentacién técnica relacionada.

e Comprenden la relacién entre la documentacion y el producto final, asi como el caracter contractual de los
documentos del proyecto.

* Realizan y llevan a cabo la planificacion, la programacion y el seguimiento de un proyecto en la Oficina Técnica.

« Conocen, interpretan y aplican la normativa y la legislacion fundamental relacionada con los proyectos y la
documentacion técnica.

« Comprenden los conceptos de Propiedad intelectual e industrial, homologacién y certificacion de productos, asi
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como la importancia de las especificaciones reflejadas en la documentacion técnica necesaria para la realizacion
de los mismos.

» Adquieren la capacidad de realizar presupuestos, relacionando los costes con la valoracion del proyecto, y estudian
la viabilidad econdémica del mismo.

3.0Objetivos y competencias

3.1.0bjetivos
La asignatura y sus resultados previstos responden a los siguientes planteamientos y objetivos:

Conocimientos basicos de la profesion.
Conocimientos complementarios de la profesion
Capacidad de aprender.

Capacidad de organizar y planificar.

Habilidad de gestién de la informacién.
Capacidad de andlisis y sintesis.

Toma de decisiones.

Capacidad de comunicacion oral y escrita.
Responsabilidad en el trabajo.

Motivacion por el trabajo.

Capacidad de trabajo en equipo.

Capacidad para trabajar de forma independiente.
Habilidades interpersonales.

Preocupacion por la calidad y la mejora.

Habilidades basicas para el manejo del ordenador.

3.2.Competencias
Al superar la asignatura, el estudiante serd mas competente para...

Generar la documentacion técnica y los medios necesarios para la adecuada comprension del producto con vistas a su
posterior industrializacion, es decir, para hacerse comprender por medio de planos, informes y documentacién de todo
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tipo, presentaciones verbales, etc.
Obtener, recopilar, analizar y sintetizar documentacién procedente de las méas diversas fuentes.

Obtener conclusiones objetivas y relevantes para la generacién de nuevos conceptos de producto y generar nuevas
ideas y soluciones.

Organizar el tiempo de forma efectiva y coordinar actividades.

Desarrollar otras habilidades de caracter general, como el dominio de las herramientas informaticas y el trabajo en
equipo, y potenciar, ademas, el desarrollo de otras habilidades y competencias transversales, tales como, desenvolverse
socialmente o las habilidades de comunicacién e idiomas.

Adquirir con rapidez nuevos conocimientos y rendir bajo presion.

4 Evaluacion

4.1.Tipo de pruebas, criterios de evaluacion y niveles de exigencia
El estudiante debera demostrar que ha alcanzado los resultados de aprendizaje previstos mediante las siguientes
actividades de evaluacion

Evaluacion global
1) Examen Tedrico (25%).

Compuesto por preguntas cortas y/o problemas que evallen los resultados de aprendizaje de la asignatura. Habra un
examen en cada convocatoria oficial.

La calificacion de esta actividad sera de 0 a 10 puntos y supondra un 25% de la calificacién global del estudiante.

Con el examen tedrico se pretende evaluar los resultados de aprendizaje de los puntos 1, 2, 3, 4,5y 6.

2) Trabajo (75%).

A lo largo del cuatrimestre se realizaran dos proyectos, siguiendo la norma UNE 157001. El primero, con un peso del
25% de la calificacién global, tomara como punto de partida un trabajo presentado en la asignatura de Taller de disefio
[ll. El segundo, con un peso del 50% de la calificacion global, se desarrollara de forma coordinada con la asignatura de
Metodologia del disefio. Los dos proyectos se realizaran en grupos de trabajo y deberan incluir la documentacion
necesaria para poder fabricar el producto objeto del proyecto, con vistas a su posterior comercializacion.

En el inicio de cada curso académico se estableceran las partes o entregables que componen los trabajos y la
ponderacién concreta aplicable, lo que se comunicara en clase y a través de los medios establecidos por el profesor.
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La calificacion de los trabajos sera de 0 a 10 puntos y supondra un 75% de la calificacion global del estudiante.
Ademas de la entrega del trabajo en papel y/o soporte informatico, cada grupo podra realizar una presentacién oral.

Con los trabajos se pretende evaluar los resultados de aprendizaje de los puntos 2, 3, 4, 5, y 6.

La asignatura se considerara aprobada cuando, tanto la nota del examen, como la de los trabajos, sean iguales o
superiores a 5.

Nota: Siguiendo la normativa de la Universidad de Zaragoza al respecto, en las asignaturas que disponen de sistemas
de evaluacion continua o gradual, se programara ademas una prueba de evaluacion global para aquellos estudiantes
gue decidan optar por este segundo sistema.

5.Metodologia, actividades, programay recursos

5.1.Presentacion metodoldgica general
El proceso de aprendizaje que se ha disefiado para esta asignatura se basa en lo siguiente:

El proceso de ensefianza se desarrollara en cuatro niveles principales: clases de teoria, problemas, practicas tuteladas y
laboratorio, con creciente nivel de participacion del estudiante.

En las clases de teoria se expondran los contenidos de qué es una Oficina Técnica y los trabajos que se realizan en ella,
trabajos previos al proyecto de un producto, morfologia, planificacién, programacion y gestion del proyecto de un
producto industrial, documentacion técnica para registrar, homologar y certificar ese producto y control y seguimiento de
la ejecucidn del proyecto, ilustrandose cada tema con numerosos ejemplos.

En las clases de problemas los estudiantes realizaran ejercicios, casos y problemas, por ejemplo de planificacion y
programacion de la ejecucion de un proyecto, bajo la supervision individualizada de un profesor.

En las préacticas tuteladas se realizara el seguimiento de los trabajos propuestos, de forma individualizada para cada
grupo, mediante cita obligatoria en el despacho.

Las practicas de laboratorio se desarrollaran en grupos reducidos, donde el estudiante manejara las herramientas
necesarias para la ejecucion de los trabajos propuestos.

5.2.Actividades de aprendizaje
El programa que se ofrece al estudiante para ayudarle a lograr los resultados previstos comprende las siguientes
actividades...

Docencia tipo 1: Clases de teoria (30h.) . Se basa en la exposicion y discusion en el aula de los conceptos tedricos con
el uso de pizarra y medios didacticos habituales de docencia.

Docencia tipo 2: Clases de problemas (15h.) . Clases de problemas en las que el profesor planteara diversos
ejercicios basados en los conceptos explicados en las clases de teoria. Para este proceso de aprendizaje se establecera
una asistencia individualizada en el aula, resolviendo las dificultades que cada estudiante encuentre en la solucion de
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problemas y casos.

Docencia tipo 3: Practicas de laboratorio (15h.) . Practicas de laboratorio en aulas informaticas. Se basa en la
explicacion, planteamiento de casos y atencién personalizada en el uso del ordenador.

Docencia tipo 6: Trabajo practico tutelado . Practicas tuteladas de seguimiento y control de los trabajos propuestos,
de forma individualizada para cada grupo, mediante cita obligatoria en el despacho .

Docencia tipo 7: Estudio personal . Dedicacion individual necesaria para consolidar un correcto proceso de
aprendizaje.

Docencia tipo 8: Prueba de evaluacién . Ademas de la funcién calificadora, la evaluacion también es una herramienta
de aprendizaje con la que el alumno testea el grado de comprensién y asimilaciéon que ha alcanzado de la materia.

Otras actividades: Tutoria . Atencion directa al estudiante, identificacion de problemas de aprendizaje, orientacion en la
asignatura, atencidn a ejercicios y trabajos, etc.

5.3.Programa
1. La morfologia del proyecto industrial.
1. Norma UNE 157001
2. Los planos del proyecto
3. El pliego de condiciones
4. El presupuesto del proyecto
2. Direccion y gestién de proyectos industriales
Definicion y alcance del proyecto
Plazos del proyecto. Planificacién y programacion
Costes del proyecto
Calidad del proyecto
Riesgos del proyecto
. Direccion del proyecto
3. Certificacion y registro del proyecto industrial
1. El marcado CE en el proyecto
2. Registro del proyecto

ourwWN R

5.4.Planificacion y calendario
Calendario de sesiones presenciales y presentacion de trabajos

Las clases magistrales y de problemas y las sesiones de practicas en el laboratorio se imparten segun horario

establecido por el Centro y es publicado con anterioridad a la fecha de comienzo del curso en la pagina Web del Centro
y en los tablones de anuncios.

Cada profesor informara de su horario de atencién de tutoria.

El resto de actividades se planificard en funcién del nimero de alumnos y se dara a conocer con la suficiente antelacion.

5.5.Bibliografiay recursos recomendados
[BB: Bibliografia basica / BC: Bibliografia complementaria]

e Zaragoza:
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No hay relacion bibliografica para esta asignatura(Ver toda la bibliografia recomendada + enlace al catalogo)

Listado de URL

Arquimedes. Programa de mediciones, presupuestos, certificaciones y pliego de condiciones.
[http://edu.cype.es/arquimedes/]

Ganttproject. Planificacion y programacion de proyectos [http://www.ganttproject.biz/]

Marcado CE [http://europa.eu/youreurope/business/product/ce-mark/index_es.htm]

Norma UNE 157001:2014. Criterios generales para la elaboracion formal de los documentos que constituyen un
proyecto técnico [http://biblioteca.unizar.es/como-encontrar/normas-tecnicas]

Norma UNE-EN 60335-1. Seguridad de los aparatos electrodomésticos y analogos. Parte 1: Requisitos generales.
[http://biblioteca.unizar.es/como-encontrar/normas-tecnicas]

Temas de interés en Calidad y Seguridad Industrial
[http:/Iwww.f2i2.net/legislacionseguridadindustrial/SI_ambitoLista.aspx?TipoAmbito=Productos+Industriales]
Zaragoza:

No hay relacién bibliogréafica para esta asignatura(Ver toda la bibliografia recomendada + enlace al catalogo)



