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1.Informacion Basica

1.1.0bjetivos de la asignatura
La asignatura y sus resultados previstos responden a los siguientes planteamientos y objetivos:

El objetivo general de esta asignatura es, que el estudiante adquiera los conocimientos y habilidades necesarios sobre: el
uso y programacion de los ordenadores; y la utilizacién eficiente de herramientas/aplicaciones informéticas de escritorio y de
interaccion y comunicacion universitarias. Por tanto, inicialmente se aporta la formacion necesaria para que el estudiante
conozca y utilice adecuadamente los servicios de correo electrénico y campus virtual, ofrecidos por la Universidad de
Zaragoza.

Ademaés se forma al alumno, en los fundamentos basicos de la programacion y en la instalacion, configuracion y
personalizacion de las aplicaciones informaticas béasicas. Asimismo, se potencian las aptitudes y actitudes del estudiante
para que sea capaz de trabajar y aprender autbnomamente, integrar conocimientos, gestionar la informacién, desarrollar su
espiritu critico para que pueda analizar y resolver los problemas que se le plantean, relacionados con la gestion de
informacién mediante aplicaciones informaticas.

1.2.Contexto y sentido de la asignatura en la titulacion

Se imparte en el primer semestre del primer curso del grado y es de caracter marcadamente tecnolégico.

Esta asignatura tiene un objetivo fundamental: que los estudiantes desarrollen una serie de capacidades en las Tecnologias
de Informacion y Comunicacion (TIC) que les seran muy Utiles para su desarrollo académico, el auto-aprendizaje de
herramientas informaticas y preparacion en competencias digitales para su futura experiencia laboral donde, con toda
seguridad, utilizardn una amplia y heterogénea coleccion de aplicaciones informéaticas.

Debido a la naturaleza de la asignatura, y al contexto temporal en que se ubica, adquiere ademas la responsabilidad de
formar al alumno en el uso de las aplicaciones Web Universitarias, por ejemplo: navegacion en las Webs oficiales (unizar y
eupla), correo electrénico (unizar), campus Virtual (Moodle), OCW, etc.

1.3.Recomendaciones para cursar la asignatura
Es necesario que el estudiante tenga conocimientos béasicos en el uso: de un ordenador y de sus periféricos mas comunes;

de aplicaciones ofimaticas; de gestion de ficheros y directorios; y de navegacion en Internet.
Se considera nivel suficiente el adquirido en sus estudios de acceso a la universidad.

2.Competencias y resultados de aprendizaje

2.1.Competencias
Al superar la asignatura, el estudiante sera mas competente para...

Organizar y planificar

Resolver problemas

Tomar decisiones

La comunicacion oral y escrita de la lengua nativa



Analizar y sintetizar

Gestionar la informacion

Trabajar en equipo

El razonamiento critico

Trabajar en un equipo de caracter interdisciplinar

Trabajar en un contexto internacional

Improvisar y adaptacion para enfrentarse a nuevas situaciones

Desarrollar una aptitud de liderazgo

Mantener una actitud social positiva frente a las innovaciones sociales y tecnologicas

Razonar, discutir y exponer ideas propias

Comunicar a través de la palabra y de la imagen

Buscar, analizar y seleccionar la informacion

El aprendizaje autbnomo

Poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte de la base de la educacion secundaria
general, y se suele encontrar a un nivel, que si bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye también
algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo de estudio

® Aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean las competencias que suelen
demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y resolucion de problemas dentro de su area de
estudio

® Reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de estudio) para emitir juicios que incluyan
una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética

Transmitir informacion, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado como no especializado

® Desarrollar aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios posteriores con un alto grado
de autonomia

® Conocer y comprender el respeto a los derechos fundamentales, a la igualdad de oportunidades entre mujeres y
hombres, la accesibilidad universal para personas con discapacidad, y el respeto a los valores propios de la cultura
de la paz y los valores democraticos

® Fomentar el emprendimiento
Aplicar conocimientos en tecnologias de la informacion y la comunicacién

® Aplicar conocimientos basicos sobre el uso y programacion de los ordenadores, sistemas operativos, bases de
datos y programas informaticos con aplicacion en ingenieria

2.2.Resultados de aprendizaje
El estudiante, para superar esta asignatura, debera demostrar los siguientes resultados...

Al finalizar esta materia, el alumno tendra los conocimientos necesarios para saber utilizar las aplicaciones informaticas mas
comunes y los fundamentos de las aplicaciones informéaticas relacionadas con la Ingenieria Civil.

2.3.Importancia de los resultados de aprendizaje

La transversalidad de esta asignatura junto con su fuerte caracter tecnoldgico, le obliga a participar en el establecimiento de
las bases formativas necesarias, para el posterior desarrollo académico del alumno universitario.

El aprendizaje adquirido en esta asignatura, ayuda al estudiante a la optimizaciéon de su trabajo diario y de la comunicacion
con la universidad, consiguiendo mayor rendimiento en la utilizacion de las aplicaciones informaticas basicas. Ademas,
desarrolla las capacidades necesarias para disefiar e implementar programas de nivel basico y, enfrentarse a la instalacion
y utilizacién de otras aplicaciones informaticas generales. Mejora considerablemente su autogestion de informacion, y se
inicia en los fundamentos de las aplicaciones informaticas relacionadas con la Ingenieria Civil.

3.Evaluacion

3.1.Tipo de pruebas y su valor sobre la nota final y criterios de evaluacién para cada prueba

El estudiante debera demostrar que ha alcanzado los resultados de aprendizaje previstos mediante las siguientes
actividades de evaluacion

La evaluacion debe entenderse como un proceso continuo e individualizado a lo largo de todo el periodo de
ensefianza-aprendizaje, valorando prioritariamente las capacidades y habilidades de cada alumno, asi como los
rendimientos de los mismos.

Durante el curso se realizaran diferentes pruebas de evaluacion formativa, que permitiran al profesor y al alumno, corregir,
orientar y mejorar el proceso de aprendizaje. Estas pruebas seran variadas, en cuanto a tipo de prueba y modo de
realizacion. Por ejemplo: encuesta para conocer el nivel de conocimiento que tiene el alumno sobre la materia; observacion



directa sobre el desarrollo de las actividades individuales en el laboratorio; explicacion de errores detectados en el trabajo
realizado durante las sesiones presenciales; etc.

Las pruebas de evaluacion formativas tienen una finalidad de regulacion del proceso de aprendizaje, en ningin caso se
utilizaran para evaluacion calificativa en si mismas, aunque si se tendran en consideracion en su conjunto, para la
evaluacion de la actitud y participacion activa del alumno.

Ademas, se realizaran diferentes pruebas de evaluacion calificativa, que permitiran al profesor valorar los conocimientos
adquiridos por el alumno. A continuacién se explican las diferentes modalidades de evaluacién y sus contenidos.

Modelo de evaluacién continua

Evaluacién de los alumnos acogidos al modelo de evaluacién continua:

1. Prueba Herramientas informaticas. Individual. Consistira en la realizacién de un trabajo, donde se utilizaran las
diferentes herramientas vistas en clase.

2. Prueba inicial Programacion. Individual. Consistira en la realizacion cronometrada de un pequefio programa
realizado en el ordenador, con el nivel correspondiente a los conocimientos trabajados en clase

3. Prueba final Programacion. Individual o en grupo. Consistira en la realizacién de un pequefio programa realizado en
el ordenador, con el nivel correspondiente a los conocimientos trabajados en clase.

La participacion activa y la prueba inicial de programacion, no son obligatorias y Unicamente contribuiran a la calificacién, en
caso de estar aprobadas.

Las ponderaciones en el sistema de evaluacién continua son:
(40 %) Prueba de herramientas informaticas (obligatoria)

(10 %) Prueba inicial de programacion (presencial en laboratorio)
(40 %) Prueba final de programacion (obligatoria)

(10 %) Participacion activa (presencial o virtual-moodle)

Previamente a la primera convocatoria el profesor de la asignatura notificara a cada alumno/a si ha superado o no la
asignatura en el sistema de evaluacion continua, en base a la suma de las puntuaciones obtenidas en las distintas
actividades en que ha participado.

En caso de no aprobar de este modo, el alumno dispondra de dos convocatorias adicionales para hacerlo (modalidad de
evaluacion global), por otro lado el alumno que haya superado la asignatura mediante esta dinamica, también podra optar
por la evaluacion global, en primera convocatoria, para subir nota pero nunca para bajar.

Los criterios de valoracion aplicados en las actividades del sistema de evaluacion continua son:

® Prueba de herramientas: Se valorara su planteamiento, gestion y correcto desarrollo, asi como la consecucion de
resultados. Se propondra un trabajo, a desarrollar individualmente en los plazos establecidos en su enunciado,
cuya valoracion estara entre 0 y 10 puntos.

® Pruebas de programacioén: En cada una de las pruebas se valorara su correcta ejecucion, en el cumplimiento de lo
solicitado en el enunciado. La entrega se realizara en los plazos establecidos en cada enunciado. La valoracion de
cada prueba estara entre 0 y 10 puntos. La segunda prueba de programacién podra ser de realizacién individual o
grupal.

® Participacion activa: Se valorara la participacion activa y actitud positiva mediante la participacion en los foros,
encuestas y la realizacion de cualquier otra actividades propuesta a lo largo del curso.

En la modalidad de evaluacion continua se exige un 80% de asistencia en las actividades presenciales de la asignatura.

Sistema de evaluacion global

El alumno debera optar por esta modalidad cuando, por su coyuntura personal, no pueda adaptarse al ritmo de trabajo
requerido en el sistema de evaluacion continua, haya suspendido o quisiera subir la nota obtenida en evaluacion continua
(esta opcidn sdlo es valida para la 12 convocatoria).

Al igual que en la metodologia de evaluacion anterior, la prueba de evaluacion global tiene por finalidad comprobar si los
resultados de aprendizaje han sido alcanzados, al igual que contribuir a la adquisicion de las diversas competencias.

La evaluacion en el sistema de evaluacion global, se regiréa por los mismos niveles de exigencia, que en el sistema de
evaluacién continua. Aunque cambian los pesos en su valoracion. También cambian los enunciados correspondientes a las
diferentes pruebas obligatorias realizadas, cuyo nivel de dificultad sera equivalente a las propuestas en evaluacion continua.

Resumiendo, un alumno que opta por evaluacion global, debe realizar todas las pruebas obligatorias de evaluacion
propuestas durante el curso, aunque resolviendo los enunciados propios de esta modalidad, junto con un examen final.

Las ponderaciones en el sistema de evaluacion global son:
® (40 %) Pruebas de herramientas y programacion.
® (60 %) Prueba final (presencial).

Se habra superado la asignatura en base a la suma de las puntuaciones obtenidas en las distintas actividades



desarrolladas, siempre que todas ellas hayan sido superadas separadamente.

Para aquellos alumnos/as que hayan suspendido el sistema de evaluacion continua, y algunas de sus actividades
obligatorias las hayan realizado y aprobado, las podran promocionar a la prueba de evaluacién global.

Todas las actividades contempladas en la prueba de evaluacion global, podran ser promocionadas a la siguiente
convocatoria oficial, dentro del mismo curso académico.

Los criterios de valoracion aplicados a las actividades coincidentes en evaluacion global y en evaluacion continua son los
mismos.

Evaluacion de los alumnos no presenciales

Evaluacion de los alumnos no presenciales, aquellos que por su situacion personal o profesional no asisten a clase
presencialmente, aunque si participan en moodle y realizan las diferentes pruebas de evaluacion.

La evaluacion de los alumnos no presenciales se regira por los mismos procedimientos, criterios de valoracion y niveles de
exigencia que los alumnos presenciales.

4.Metodologia, actividades de aprendizaje, programa y recursos

4.1.Presentacion metodoldgica general
El proceso de aprendizaje que se ha disefiado para esta asignatura se basa en lo siguiente:

La asignatura tiene un sentido eminentemente practico y las capacidades a desarrollar también, por eso las actividades de
aprendizaje deben estar orientadas en esa misma direccion y deben ser asi mismo, esencialmente practicas.

La metodologia docente se basa en una fuerte interaccion profesor/alumno. Esta interaccién se materializa por medio de un
reparto de trabajo y responsabilidades entre alumnado y profesorado. No obstante, se tendra que tener en cuenta que en
cierta medida el alumnado podra marcar su ritmo de aprendizaje en funcion de sus necesidades y disponibilidad, siguiendo
las directrices marcadas por el profesor.

La organizacion de la docencia se realizara siguiendo las pautas siguientes:

® Clases teoricas: Actividades tedricas impartidas de forma fundamentalmente expositiva por parte del profesor, de
tal manera que se exponga los soportes tedricos de la asignatura, resaltando lo fundamental, estructurandolos en
temas y/o apartados y relacionandolos entre si.

® Clases practicas: El profesor resuelve problemas o casos practicos con fines ilustrativos. Este tipo de docencia
complementa la teoria expuesta en las clases magistrales con aspectos practicos.

® Seminarios: El grupo total de las clases tedricas o de las clases practicas se puede o no dividir en grupos mas
reducidos, segun convenga. Se emplearan para el estudio de utilidades informaticas complementarias a las que se
estudian en el resto de la asignatura.

® Précticas de laboratorio: El grupo total de alumnos se dividira, segin el nimero de alumnos matriculados, de forma
que se formen grupos mas reducidos. Los alumnos realizaran, individualmente o en pequefios grupos, las
actividades propuestas en las clases practicas en presencia del profesor.

® Tutorias grupales: Actividades programadas de seguimiento del aprendizaje en las que el profesor se retine con un
grupo de estudiantes para orientar sus labores de aprendizaje auténomo y de tutela de trabajos dirigidos o que
requieren un grado de asesoramiento muy elevado por parte del profesor.

® Tutorias individuales: Son las realizadas a través de la atencién personalizada, de forma individual. Tienen como
objetivo ayudar a resolver las dudas que encuentran los alumnos, especialmente de aquellos que por diversos
motivos no pueden asistir a las tutorias grupales o necesitan una atencién puntual mas personalizada. Dichas
tutorias podran ser presenciales o virtuales mediante Moodle.

4.2.Actividades de aprendizaje

El programa que se ofrece al estudiante para ayudarle a lograr los resultados previstos comprende las siguientes
actividades...

El programa que se ofrece al estudiante para ayudarle a lograr los resultados previstos comprende las siguientes
actividades...

1. Explicacién oral por parte del profesor sobre diferentes conceptos y técnicas de la gestion de informacion.

1. Practica de los alumnos en el uso del entorno de trabajo con herramientas informaticas de gestion de
informacién, y explicacion del profesor de los problemas individuales o colectivos que hayan surgido. Se
realiza la consulta en Internet de fuentes relacionadas con el tema.

2. Préctica de los alumnos en el disefio e implementacion de actividades para la optimizacion de la gestion
de informacion.



2.

N o a s

Explicacion oral por parte del profesor, de los fundamentos basicos de la programacion, y del entorno de
programacion necesario para la realizacion de programas en un lenguaje de alto nivel.

1. Préctica de los alumnos en el uso del entorno de desarrollo, y explicacién del profesor de los problemas
individuales o colectivos que hayan surgido. Se realiza la consulta en Internet de fuentes relacionadas con
el tema.

2. Préctica de los alumnos en el disefio, implementacion, depuracion y ejecucion de los programas, y
explicacion del profesor de los problemas individuales o colectivos que hayan surgido. Se realiza la
consulta en Internet de fuentes relacionadas con el tema.

Explicacion oral por parte del profesor, de las caracteristicas de las herramientas informéaticas de hoja de célculo y
de la utilidad préctica relacionada con la asignatura.

1. Practica de los alumnos en la utilizacion de herramientas de hoja de célculo, y explicacion del profesor de
los problemas individuales o colectivos que hayan surgido.

2. Practica de los alumnos en la utilizacién de herramientas de hoja de célculo, y explicacion del profesor de
los problemas individuales o colectivos que hayan surgido.

Revisiones sistematicas por parte del profesor sobre el desarrollo del trabajo individual de los estudiantes.
Preparacion de las practicas de laboratorio, elaboracion de los guiones e informes correspondientes.

Preparacion del examen final.

Actividades de refuerzo no presenciales, a través del aula virtual (Moodle). Se dirigiran diversas actividades que
refuercen los contenidos basicos de la asignatura.

Actividades auténomas tutorizadas: estardn enfocadas principalmente a tutorias con el profesor, tanto presenciales
como virtuales.

. Exposicion publica en el aula moodle de los trabajos practicos realizados por algunos alumnos. Se seleccionaran

varios trabajos que, por sus caracteristicas de originalidad, innovacion, calidad, magnificencia o brillantez, merezcan
ser publicados como ejemplo docente.

La asignatura consta de 6 créditos ECTS, con grado de experimentalidad alto, lo cual representa 150 horas de trabajo del
alumno/a en la asignatura durante el semestre, es decir, 10 horas semanales durante 15 semanas lectivas.

La distribucién temporal orientativa de una semana lectiva es la siguiente:

2 horas - Clases magistrales
2 horas - Practicas de laboratorio
6 horas - Otras actividades

4.3.Programa

El programa de la asignatura se muestra a continuacion.

1 Contenidos teéricos.

Gestion de la informacion:

Optimizacion en la edicion de contenidos
Automatizacion de indices y campos
Control de salidas

Optimizacion de uso de PDF

Automatizacion de calculo:

Estructura de documentos de calculo
Uso de férmulas y funciones

Control de presentacion y salidas
Control de errores. Trazas y depuracion

Programacion:

Conceptos basicos sobre programacion
Variables y constantes. Tipos y ambito
Operadores. Expresiones

Control de flujo. Sentencias de control
Funciones y procedimientos.

Control de errores. Trazas y depuracion

2 Contenidos practicos.



Trabajo con Herramientas de gestion de informacion:
® |ntroduccion. Conceptos generales
® Optimizacion en la gestion y presentacion de contenidos
® Trabajo con plantillas y documentos maestros
® Automatizacion de tareas

Trabajo con Hoja de célculo:
® |ntroduccién. Conceptos generales
® Formatos, Férmulas, Funciones, Gréaficos
® Trabajo con datos
® Automatizacion de tareas

Trabajo con Programacion:
® Creacion de funciones definidas por el usuario
® Creacion de aplicaciones con fuerte interaccion con el usuario

Herramientas utilizadas. Se trabaja con aplicaciones de gestion de informacion, hoja de calculo con entorno de
programacion integrado. Se desarrollan soluciones a los problemas planteados de nivel medio-avanzado.

Programacion. Sobre un entorno de programacion para un lenguaje de alto nivel, se realiza la instalacion y configuracion.
Se trabaja en la implementacion, depuracion, optimizacién y ejecucion de las practicas de programacion correspondientes a
los temas de estudio.

Seminarios. El contenido y fechas de los seminarios se publica en el aula moodle.

4.4 Planificacion de las actividades de aprendizaje y calendario de fechas clave
Calendario de sesiones presenciales y presentacion de trabajos

El calendario anual consta de 15 semanas. Se imparten 4 horas semanales, lo que hace un total de 60 horas lectivas para
cada alumno. Todas las sesiones son presenciales.

Los contenidos de programacion y de herramientas informaticas, se distribuyen aproximadamente al 50% durante las 15
semanas lectivas, la planificacién detallada se publicara en moodle antes del inicio del semestre.

A continuacion, se muestran las pruebas de evaluacion que se van a realizar en la asignatura, indicando las fechas de
realizacion y las fechas de publicacion de las calificaciones en Moodle por parte del profesor. Si se produce algin imprevisto
que obliga a la modificacion de cualquiera de estas fechas, se informara en Moodle lo mas pronto posible.

Nombre Realizacion Calificacion
Prueba Herramientas Semana 5 Semana 7
Prueba inicial Programacion Semana 9 Semana 11
Prueba final Programacion Semana 13 Semana 15

Las fechas de los examenes finales seran las publicadas de forma oficial en
https://eupla.unizar.es/asuntos-academicos/examenes

Para el sistema de evaluacion global, se publicaran en Moodle los plazos de entrega de las pruebas o trabajos requeridos,
siendo previos a la fecha de examen final. Dichas pruebas se corregiran y se publicaran sus calificaciones junto con los
resultados del examen final.

Contenidos
Contenidos de la asignaturas indispensables para la obtencién de los resultados de aprendizaje

Las pautas seguidas para elaborar los contenidos han sido las siguientes:
® Se respetaron los contenidos propuestos en la memoria de verificacion.

® Se desarroll6 un temario cuyos capitulos concuerdan en general con los titulos del programa especificado. Cuando
asi no se hizo fue porque por su extension y/o correlacién se incluy6 en otro.

Para la consecucion de los resultados de aprendizaje se desarrollaran las actividades siguientes:
1. Actividades genéricas presenciales:
® Clases teodricas: Se explicaran los conceptos tedricos de iniciacion a la programacion. Ademas se optimizaran
los procesos de busquedas en Internet de otras fuentes de informacion.
® Clases practicas: Se explicaran los fundamentos de las aplicaciones informéaticas a utilizar y se expondran
casos practicos para su realizacion. Ademas se plantearan problemas de programacion, guiando a los
alumnos en su resolucion.



® Practicas de laboratorio: Los alumnos seran divididos en varios grupos reducidos de alumnos/as, estando
tutorizados por el profesor.

2. Actividades genéricas no presenciales:
® Estudio y asimilacion de la teoria expuesta en las clases magistrales.
Comprension y asimilacién de casos practicos resueltos en las clases préacticas.
Resolucion de problemas propuestos, etc.
Preparacion de las practicas de laboratorio, elaboracion de los guiones e informes correspondientes.
Preparacion de las pruebas de evaluacién continua y examenes finales.

3. Actividades autonomas tutorizadas: Aunque tendran mas bien un caracter presencial, estaran enfocadas
principalmente a seminarios y tutorias bajo la supervision del profesor.

4. Actividades de refuerzo: De marcado caracter no presencial, a través de un portal virtual de ensefianza (Moodle) se
dirigiran diversas actividades que refuercen los contenidos basicos de la asignatura. Estas actividades podran ser
personalizadas o no, controlandose su realizacién a través del mismo.

En el horario semanal de la asignatura se encuentra la dedicacion detallada en cada sesion a clase tedrica, practica,
laboratorio, seminario o tutoria, se publica en el aula virtual (Moodle).

Los examenes de evaluacion global de 12 y 22 convocatoria se realizaran en las correspondientes fechas oficiales. Dichas
fechas seran las publicadas de forma oficial en la Web EUPLA.

Se realizaran 3 actividades de evaluacion continua, aproximadamente en las semanas 5, 9y 13, que estaran asociadas con
los contenidos siguientes:

1. Prueba Herramientas informaticas. Consistira en la realizacion de un trabajo, donde se utilizaran las diferentes
herramientas vistas en clase.

2. Prueba inicial Programacion. Consistira en la realizacién cronometrada presencial de un pequefio programa
realizado en el ordenador, con el nivel correspondiente a los conocimientos trabajados en clase.

3. Prueba final Programacion. Consistira en la realizacion de un pequefio proyecto realizado en el ordenador, con el
nivel correspondiente a los conocimientos trabajados en clase.

4.5.Bibliografia y recursos recomendados

http://biblos.unizar.es/br/br_citas.php?codigo=28702&year=2019



